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 41 .................................................................................. ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމު  - 8ޖަދުވަލު 

 

 



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
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މާއި  ހޯދު ވަޒީފތާަކަށް މީހނުް  އިދާރާގެ  ގެ  ކޮމިޝަނު   ސިވިލް ސަރވިސް 
 ފުތރަަމަ އިސްލާހު   2202  މނިްގަނޑތުަކާއި އުސޫލތުައް   ކުރުމުގެ ނު އައްޔަ 

 

 ތައާރަފު: .  1

 
  )ކޮމޝިނަަށް  ވަނަ މާއްދާ  21ގެ ( ދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިްގެ ޤނާޫނު)  2007/5ޤނާޫނު ނަންބަރު އީ މި )ހ(  

ގައި ގަވާއިދުމުވައްޒފަުންގެ  ގެ  ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާ  ސިވިލް ސަރވިސް  އަދި  (މުވައްޒފަުން އައްޔަނުކުރުން
މތަިން ސަރވިސް  ބަޔާންކުރާގޮތުގެ  އިދާރާ   ސިވިލް  އުފެއްދުމާއިކޮމޝިަނުގެ  މަގާމުތައް   ،އުވާލުމާއި  ،ގެ 

ހޯދު މހީުން  ސަރވިސްއްޔަނުއަ  ، މާއިވަޒީފތާަކަށް  ސިވިލް   އަމަލކުުރނަްޖެހޭކޮމިޝނަުން    ކުރުމުގައި 
 ކެވެ.އުސލޫުތަ މނިްގަނޑުތަކާއި

ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ ވޒަފީތާަކަށް މހީުން ހޯދުމާއި އައްޔަނުކުރުމުގެ " މި އުސޫލުގެ ނަމަކީ   ( ށ)  
   ވެ.އެ "2022މިނގްަނޑުތަކާއި އުސޫލުތައް 

    

 ކުރުން:   ޒް ލައި އެނަ މަގާމު .  2

 
އައްޔަން ކުރުމުގެ ކުރިން މަގާމު ވަޒީފާއަކަށް މީހަކު ހޮވުމާއި  ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ   )ހ(  

ކުރިއެރުވުމަށް މުވައްޒަފނުްގެ ބނޭުން  މަސައްކަތް އިތުރށަް ތަރައްގީކޮށް އެއީ ކުރނަް ޖެހޭނެއެވެ.  ނަލައިޒްއެ
 އނެްމެ ރަނގަޅު ގޮތުގައި ހފިުމަށްޓަކައެވެ.

މަގާމުގެ ނަން ކަނޑައެޅުން    ،އްދުމާއިމަގާމު ދނެެގަތުމާއެކު މަގާމު އުފެ  ތެރޭގައި،ކުރުމުގެ    އެނަލައިޒްމަގާމު   )ށ(   
 އަދި ވަޒީފާގެ ބަޔާން އެކލުަވާލުމާއި ވަޒީފާގެ ޝަރތުުތައް ކަނޑައެޅުން ހިމެނެއެވެ.

 

 
 މގަާމު ދެނގެަތނުް:   2.1

 
، އެ ނަމަ  މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއނިް ވަކިވެ މަގާމެއް ހުސްވެއްޖެސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާއިން   )ހ(  

ން، ލާނު ކުރުމުގެ ކުރިއިއު  އެ ކަމަށް  އެ މަގާމަށް މީހަކު ހޯދުމަށް ބޭނނުްވާއިރު،މުވައްޒަފެއްގެ ބަދަލުގައި  
 އެ މަގާމަށް އެއްވެސް ބަދަލެއް ގެނންަން ޖހެޭތޯ ބަލނަްވާނެއެވެ.  

އުސޫ )ށ(    ކަނޑައެޅފިައިވާ  ދނެެގަތުމަކީ  މަތިމަގާމު  އެލުތަކެއްގެ  މުހި  ން  ތަފްސީލީ  މު އްވަޒީފާއަކާބެހޭ 
 ގަޅު ގޮތް ދެނގެަތުމެވެ. ނވަގުތަކަށް ބނޭުންވާ އނެްމެ ރަ މައުލޫމތާުތައް ހޯދައި، އެ

 މަގާމު ދނެެގތަުމަށޓްަކައި މައުލޫމާތު ލިބިގތަުމަށް ބނޭުން ކުރެވދިާނެ ސުވލާުތައް: )ނ(   

 ؟މުވައްޒަފު ކުރީ ކޮން މަސއަްކަތތްަކެއްތޯވަޒީފާގައި އަދާކުރި  އެންމެ ފަހުން އެ .1   

 ؟އެއީ ކޮން ފނެްވަރެއްގެ މަސައްކތަތްަކެއްތޯ .2   



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
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 ؟ސްޕަރވައިޒު ކރުުމުގެ ޒނިްމާ ހމިެނޭ ނުވަތަ ބަޖޓެް ކޮންޓްރޯލް ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަެއްތޯ .3   

 ؟ފަރތާް ކަނޑައެޅފިައިވޭތޯކަމުގައި ޒިންމާވާ  މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތް ބލަަހައްޓާ އެ .4   

އަދާކުރި މުވައްޒަފު ކުރި މަސައްކަތުގެ އިތުރަށް އހެެން މަސައްކތަްތަކެއް   އނެްމެފހަުން އެ ވަޒީފާ .5   
 ؟ނުވަތަ މަސައްކަތް ގިނަވުމުގެ ސަބަބުން ބައެއް މަސައްކަތް މަދުކުރނަްޖހެޭތޯ؟ ހަވާލުކުރެވިދނާެތޯ

ހަވާލުކުރނުް   މަސައްކަތްއެފނެްވަރުގައި   .6    މަސައްކަތް  އެ  މިހާރުވެސް  މުވައްޒަފަކަށް  ކުރނަްޖެހޭ 
 ؟ރަނގަޅުތޯ

 ؟މަސައްކތަްތައް ކުރެވިދނާެތޯ އލަަށް ވަޒީފާއާގުޅޭ ފަރާތަކަށް އެ .7   

 ؟މި މަސައްކަތް ކުރުމަށް މުވައްޒފަަކު ބޭނނުްވޭތޯ  .8   

ގުޅިގެން ދނެެގނަްނނަްޖެހޭ އހެެން މައުލޫމތާުތައް   މައުލޫމތާުތަކުގެ އތިުރަށްމަތީގައިވާ   )ރ(    ވެސް އެ މަގާމާއި 
ބައިން  ވަޒފީާއަށް މީހަކު ހޯދުމާމެދު  ދނެެގަތުމަށްފހަު، އެ  ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ ހިއުމަން ރިސޯސްއާބެހޭ 

  ސެކްރެޓަރީވިސް ކޮމޝިަނުގެ  ކޮމޝިަނުގެ ލަފާގެ މަތިން ސިވިލް ސަރ  ސިވިލް ސަރވިސް  ގޮތެއް ނިނމްާނީ 
 ޖެނެރަލް އެވެ.

 

 
 މގަާމު އފުެއްދުން:   2.2

 
ހުސްވާ މަގާމަކަށް މވުައްޒަފަކު ހޯދުން ނުވަތަ އުފައްދާފައި އޮތް   ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާއިން )ހ(  

ނުވަތަ   އިތުރުވުމުން  މަސައްކަތެއް  އލަަށް  ފިޔަވައި،  ލެއްވުން  މީހަކު  ކުރަމުންދާ   އިދާރާއިންމަގާމަކަށް 
ބޭނު ވަޒީފާއަކަށް މީހަކު ލައްވަން  އެ މަގާނަމަ   ންމަސައްކތަްތައް އިތުރުވުމުގެ ސބަަބުން، އލަަށް  މެއް ، 

 ވާނެއެވެ.ގޮތަށް އަމަލުކުރަން   މިވާ ، ތރިީގައި ނަމަ ގތޮުން އލަަށް މަގާމެއް އުފައްދާ މިއުފައްދނަްވާނެއެވެ. 

 އިސލްާހުކުރުން.ޑު ނމަގާމެއް އިތުރުކށޮް، އނޮިގަ އނޮިގަނޑަށް އެ އިދާރާގެ ކޮމިޝނަުގެ .1   

 . މަސައްކތަް ކަނޑައަޅައި ވަޒީފާ ބަޔާން އެކުލަވލާުންވަޒީފާގައި ކުރނަްޖެހޭ  އިތުރުކުރާ  .2   

 .ކުރެވނޭެގތޮް ކަނޑައެޅުން ޕރަވައިޒު ފުގެ މަސައްކަތް ސުމުވައްޒަ އިތުރުކުރާ ވަޒފީާއަށް ލައްވާ .3   

އެ އހަަރުގެ ބަޖޓެުން ކުރެވެން ހުރުން   ބނޭުންވާ މަގާމުގެ މުސާރައާއި އިނާޔތަްތައް  އިތުރުކުރުމަށް .4   
 ނުވަތަ ބަޖެޓް ހަމަޖެހޭނެ ކަމަށް ސަރުކާރުގެ ކަމާބެހޭ ފަރާތނުް ނނިްމވެުން. 

މަގާމަކީ   މަގާމެއް އފުެއްދުމަށް ބަލނަްޖެހޭ ކނަްތައތްަކަށް ބެލުމަށްފހަު، އެ  އެ  ،މައުލޫމތާުތަކާއެކު  ވާމަތީގައި )ށ(   
މަގާމެއްކަމުގައި އުފައްދނަްޖެހޭ  އެޕްރޫވަލް  ނަށް  ކޮމިޝަ  ،ނަމަ  ވާ  ކނޮްމހެެން  ކޮމިޝނަުގެ  ހށުަހަޅައި، 

 މަގާމެއް އުފެއދްުމަށް ކޮމޝިަނނުް ނނިްމުމުނންެވެ.  މަގާމެއް އލަަށް އުފެއްދޭނީ އެ ހޯދނަްވާނެއެވެ.

ގެ ކުރިން އެ މގަާމަކަށް އެޕްރޫވް ކުރުމުއލަަށް އުފައްދނަްޖެހޭ މަގާމެއް، ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން   )ނ(   
ވެސް އޮފހީުން ހުސްވާ މަގާމަކަށް ނުވަތަ އުފައްދާފައި އޮތް ނަމަ  އިއުލނާުކޮށް މހީުން ހޯދައިގެން ނުވާނެއެވެ.

ހަމަޖެހޭމަގާމަކަށް ބަޖޓެުން  ލިބިފައިވާ  އޮފހީަށް  އެ  އަހަރަކަށް  އެ  މތަިން   ،ނަމަ  ،  ލަފާގެ  ކޮމޝިަނުގެ 
  މަށް އިއލުާން ކުރެވދިާނެއެވެ.ހޯދުމީހަކު  ދާ އެއްގތޮަށްސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ އިރުޝާ



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
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އިދާރާގައި   ކޮމިޝަނުގެތައް  ތަފްސީލުމަގާމާބެހޭ    މު އުފެއްދުމށަްޓަކައިގާކޮމޝިަނުގެ އޮނގިަނޑުގައި އލަަށް މަ )ރ(  
ހިއުމަން ރސިސޯްއާބެހޭ   ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ އަޅާނީ  ރެކްރޓޫްމނަްޓް މނެޭޖްމނަްޓް ސިސޓްަމަށް  ބނޭުންކުރާ

 އިދާރާގެ  ކޮމިޝނަުގެ  ކޮށް ސިސޓްަމުން ވެރިފައިކުރާނީކުގެ ސައްހަކަން ކަށަވަރުތަމައލުޫމާތު ބައނިްނެވެ. މި  
ރިސޯސްއާބެހޭބައި   އެ    އިސްވެރިޔާ   ބލަަހައޓްާހިއުމަން  އަދާކުރާ ނުވަތަ  ވެ. ފަރާތނުްނެ  މަސްއޫލިއްޔަތު 

 ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް  ކޮމިޝނަުގެ  އެޕްރޫވްކުރާނީ  ، މަގާމުނިމމުުން  ށްވެރިފައިކޮ  ސިސޓްމަުން  މައުލޫމތާުތައް
 ވެ. ނުވަތަ އެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރާ ފަރާތނުްނެ

 

 މގަާމގުެ ނަން:   2.3 

 
މުވައްޒަފަކު އަދކާުރނަްޖެހޭ މަސްއޫލިއްޔަތަކާއި ގޅުޭގޮތށަް،    ޖހެޭނީ އެ  މަގާމުގެ ނަން ކަނޑައެޅިފައި އޮނންަން )ހ(  

ކުރާ   އެއްކަހަލަ މަސައްކތަްތަކެއް  ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގައިމަގާމުގައި އަދާކުރނަްޖެހޭ ދައުރަށް ބަލައގިެނންެވެ.  
 ޖހެޭނެއެވެ.ގުޅޭ ނނަްތަކެއް ކަނޑައެޅުމަށް ސަމާލުކަން ދޭންއެ ކުރާ މަސައްކަތަކާތަކށަް، މަގާމުފަރތާްތަކުގެ 

ޑު އެކލުަވާލެވިފައިވާ ގތޮުން،  ނމަގާމުތަކާއި މުސާރައިގެ އނޮިގައިދާރާގެ  ގެ  ކޮމޝިަނު  ސިވިލް ސަރވިސް )ށ(   
އޮނގިަނޑުގައި މަގާމުތައް ހމިެނިފައިވަނީ އެ މަސައްކަތް ހިމެނޭ މަގާމުގެ އޮނގިަނޑުގެ އެކި ރނޭްކްތަކުގެ 

މަގާމުގެ އޮނގިަނޑުގެ ރޭންކުގައިވާ ނަން އެ މގަާމަކަށް   ޔާރކުޮށް އެ މަގާމުގެ ރނޭްކް ޚި  ،މައްޗަށެވެ. ވުމާއެކު
 ކަނޑައެޅިދާނެއެވެ. 

އަސާސީ  ތަކުގެ  މަގާމު  ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ،  ނަމައްމަގާމެވަލލާެވިފައި ނުވާ  ލަކުއޮނގިަނޑެއް އެ  ގެމަގާމު )ނ(   
ކޮމޝިަނުގެ ލަފާގެ ކަނޑައަޅާނީ  ޝަރތުުތަކާ އެއްގތޮަށް މަގާމުގެ ރޭންކް ކަނޑައަޅައި، އެ މަގާމަކށަް ނަމެއް  

 ދާ އެއްގތޮަށެވެ. ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ އިރުޝާކޮމޝިަނުގެ މތަިން 

މަގާމުގައި ކުރާ މަސއަްކތަަށް ބަދަލެއް އައުމުގެ ސަބަބުން ނުވަތަ ޒަމާނީ ޓެކންޮލޮޖީއަށް އނަްނަ ބަދަލަކާ   )ރ(  
ށް ބަދަލުގނެެވިދާނެއެވެ. ނަމަގުޅިގެން މަގާމުގައި ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތް ބަދަލުވާ ހލާަތުގައި، އެ މަގާމެއްގެ  

ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރަލްގެ ކޮމޝިަނުގެ  ގެ ލަފާގެ މަތިން  ކޮމޝިަނުމި ގތޮުން އެ ފަދަ ބަދަލެއް ގނެްނނަްވނާީ،  
  އިރޝުާދާ އެއްގތޮަށެވެ.

 

 
 ބޔަާން: އއެްބސަްވމުއާި ވޒަީފގާެ  ވޒަީފގާެ    2.4

 
ވަޒީފާ ބަޔާން   މަގާމެއްގެ، އެ  ނަމަ  އުފައދްާ  މަގާމެއްއލަަށް    ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާއަށް )ހ(  

ވަޒީފާއެއްގައި އަދާކުރަންޖެހޭ މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވާޖިބުތަކުގެ   ތައްޔާރުކުރަން ޖެހޭނެއެވެ. ވަޒީފާ ބަޔާނަކީ އެ
މަސައްކަތްކރުާ މުވައްޒަފެއްގެ ރިޕޓޯިންގ ޕްރސޮީޖަރ    މަގާމެއްގައިނނަް އަދި    މަގާމުގެއަސާސީ މައލުޫމާތާއި  

 މެކެވެ.ހިމނެޭގތޮުން އެކލުަވާލެވޭ ލިޔު

 މަސައކްތަްތައް ރނަގަޅށަް ސާފު  ސަ ވަޒީފާގެ ބަޔާން ތައްޔާރު ކުރުމުގއަި އެ މުވައޒްަފަކު އަދާކުރނަްޖެހޭ ޚާއް )ށ(   
ކުދިކުދި ނަމަ   އިބާރތާުން ލިޔނަްވާނެއެވެ. ވެސް ވަޒީފާގައި އަދާކުރނަްޖެހޭ ރޯލާއި ގުޅިގެން އަދާކުރނަްޖެހޭ 
 ވާނެއެވެ. ފަދަ ވަޒީފާގެ ބަޔާނެއްގައި ތިރީގައި ބައިތައް ހިމނަަން ނުޖހެޭނެއެވެ. މިމަސައްކތަްތައް ލިޔާކަށް 

 .މަސައްކތަްތައް ދައުރާއިއަދާކުރނަްޖެހޭ މަގާމުގައި  .1   



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ    8ސަފްހާ 

 . ވަޒީފާ އޮތުމުގެ ބނޭުން .2   

 . ވަޒީފާގައި އަދާކުރަންޖެހޭ މަސްއލޫިއްޔަތާއި ވާޖިބުތައް .3   

 ވަޒީފާގައި އަދާކުރަންޖެހޭ މުހިއްމު މަސައްކތަްތަކުގެ ތަފްސީލް. .4   

 މުވައްޒަފުގެ ރިޕޓޯިންގ ޕްރޮސީޖރަ .5   

އެއްބަސވްުމުގައި   ބަޔާނާއި ވަޒީފާގެ  ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ވަޒީފާ)ތނިެއް(    03ހަމަޖހެޭތާ   މީހަކު  ވަޒފީާއަށް )ނ(   
ވާނެއެވެ. އެއްބަސްވުމުގެ  އަދި    ސޮއިކުރުވަން  ވަޒީފާގެ  ބަޔާނާއި  މުވައްޒަފާ ވަޒީފާ  ކޕޮީއެއް 

އަ  ޙަވާލުކުރނަްވާނެއެވެ. އެއްބަސްވުމުގެ  ވަޒީފާގެ  ބަޔާނާއި  ވަޒީފާ  ޕރަސަނަލް ސްއަދި  މުވައްޒަފުގެ  ލު 
 ފައިލުގައި ފައިލްކުރނަްވާނެއެވެ. 

މުވައްޒަފުގެ މަސައްކތަަށް އނަްނަ ބަދަލތުަކަށް ރިއާޔތަްކޮށް ވަޒީފާ ބަޔނާަށް ބަދަލު ގެނައުމުގެ އިޚްތިޔާރު   (ރ)  
، ނަމަ  މި ގތޮުން މުވައްޒަފެއްގެ މަސައްކތަަށް ބަދަލެއް އަތުވެއްޖެ  ލިބގިެންވެއެވެ.  ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާއަށް

ކަ މުވައޒްަފެއްގެ  އެ  އެ  ރިސސޯްއާބެހޭބައަށް  ސުޕަރވައިޒަރުން  ހިއުމަން  އިދާރާގެ  ކޮމޝިަނުގެ   ،
ބަދލަުތަކެއް  ގެންނނަްޖެހޭ  ބަޔނާަށް  ވަޒީފާ  ރިސޯސްއާބެހޭބައނިް،  ހިއުމަން  އަދި  އނަްގނަްވާނެއެވެ. 

 ގނެައުމަށފްަހު، މުވައްޒަފު ލައްވައި ސޮއިކުރުވނަް ވާނެއެވެ. 

 

 
 ވޒަީފގާެ ޝަރުތތުއަް:   2.5

 
ކުރުމުގެ ޕްރސޮެސްގައި، ކނޮްމހެެން    ވަޒީފާގެ ޝަރުތތުަކަކީ، ކޮންމެ ވަޒފީާއަކަށްވެސް މހީުން ހޮވައި އައްޔަން )ހ(  

  ކޮމިޝނަުގެ ލަފާގެ މތަިންނެވެ.  ނީ،ނޑައަޅނަްވާއނޮްނނަްޖެހޭ އެއް ލިޔުމެވެ. ވަޒީފާގެ ޝަރތުުތައް ކަ

 ކަނޑައެޅުމުގައި ތިރީގައިވާ ކނަްތައތްަކަށް ސަމލާުކަން ދނޭްވާނެއެވެ. ވަޒީފާގެ ޝަރތުުތައް  )ށ(   

 .ވަޒީފާ ބަޔނާުން ވަޒީފާގައި އަދާކުރަންޖެހޭ މުހިއްމު މަސައްކތަްތައް ފާހަގަކުރުން .1   

 .ކަނޑައެޅުންވަޒީފާގައި އަދާކުރަންޖެހޭ މަސައކްތަްތައް ކުރުމަށް ބނޭުންވާ އިލްމާއި ހުނަރު  .2   

ކަމަކަށް ބނޭުންވާ ހުނަރެއް   ކަން ފާހަގަކޮށް އެ  ، އެނަމަ  ޚާއްސަ ހުނަރެއް ބނޭުންވާ ވަޒީފއާެއް .3   
 .ފާހަގަކުރުން

 .ވަޒީފާއަށް ބނޭުންވާ ތައުލީމީ ފެންވަރު ކަނޑައެޅުން .4   

 .ކަނޑައެޅުންވަޒީފާ އަދާކުރުމަށް ބނޭުންވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ  .5   

ސަރވިސް   )ނ(    އަސާސީ  އޮނގިަނޑުމަގާމުތަކުގެ  އިދާރާގެ    ކޮމިޝނަުގެ ސިވިލް  ބނޭުންވާ  މަގާމތުަކަށް  ގައި 
 ކށޮްފައިވާނެއެވެ. އނާްމުކަނޑައަޅައި  ޝަރތުުތައް

 

 



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ    9ސަފްހާ 

 ބަލައިގަތުން: ކުރުމާއި، ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ދޫކުރުމާއި  އިއުލާނު ކޮށް އާންމު ވަޒފީާއަށް .  3

 ވަޒީފާއަށް އިއުލާނކުުރނުް:   3.1 

 
މަގމާތުަކަށް،   )ހ(   އުފައްދާ  އލަަށް  ނުވަތަ  މަގާމުތަކށަް  ހުސްވާ  އިދާރާއިން  ކޮމިޝނަުގެ  ސަރވސިް  ސިވިލް 

 ންކުރނަްވާނެއެވެ.  އިއުލާކޮމިޝނަުގެ ލަފާގެ މތަިން އނާްމުކޮށް 

އިދާރާގެ ( ށ)   ހިމނެޭ،    ކޮމޝިަނުގެ  އިދާރާއަށް  އޮނގިަނޑުގައި  ވަޒީފާއަކަށް ކޮމިޝަނުގެ  ބޭނުންވާ  ކނޮްމހެެން 
ޚިދުމަތްކުރުމަށް އެއްބަސްވެވިގނެް،  ކޮމިޝނަަށް    ސިވިލް ސަރވިސްމީހަކު ތަމްރީނު ކުރުމަށް ޚަރދަުކޮށްގނެް،  

އެ ފަރތާްތަކަކީ   ކރުކާަށް ނުޖެހޭނެއެވެ. އެއީ  އިއލުާނުތަމްރީނުވާ ފަރތާްތައް ވަޒީފތާަކަށް ހަމަޖެއްސުމުގައި  
 ވާތީއެވެ.  ތަމްރީނު ކުރެވުނު ފަރތާަކަށްމަގާމަކަށް އެ  ،ގައި ހުސްކޮށް އޮތްކޮމިޝނަުގެ އިދާރާ

 

 ން ތއަްޔާރކުުރުން: އިއުލާ ވޒަީފއާަށް މހީނުް ހޯދމުަށް ކުރަނޖްހެޭ    3.2 

 
ކުރެވޭ   )ހ(   ހޯދުމަށް  މހީުން  ވަޒފީާއަށް  އިދާރާގެ  ކޮމިޝނަުގެ  ސަރވސިް  މި އިއލުާނުސިވިލް  ތިރގީައި    ގައި 

 ދނަްނަވާ މައުލޫމތާުތައް ހިމަނަން ޖެހޭނެއެވެ. 

 .ކްލެސިފކިޝޭަން މަގާމުގެ ނަން،  މަގާމުގެ ރޭންކް އަދި ގްރޭޑް، މަގާމުގެ .1   

 . އިނާޔތަްތައް )މުވައޒްފަަށް ވަޒީފާއާ ގުޅގިެން ލިބޭނެ އިނާޔތާްތައް ހމިެނނުް(މުސާރަ އާއި  .2   

އަދި އެ ތނަުން ކުރާ މައގިަނޑު    ޑިވިޜަންނުވަތަ    ސެކޝްަންނުވަތަ    ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ޔުނޓިް .3   
 .މަސައްކަތް

 . މަގާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތާއި ވާޖިބުތަކުގެ ޚުލާސާއެއް .4   

މާއި ތަޖުރިބާ އަދި ހުނަރާއި ގާބިލުކނަް(.  ތައުލީސްޕެސިފިކޝޭަންސް )މަގާމަށް ބނޭުންވާ  މަގާމުގެ   .5   
މަގާމުގެ  ޝަރުޠެވެ.  ކަނޑައަޅާފައިވާ  މަގާމަކަށް  އެ  ހިމނަާނީ  ގޮތުގައި  ޝަރޠުުތަކުގެ  މަގާމުގެ 

މަގާމެއް ކަނޑައެޅިފައިނުވާ  ކަނޑައަޅނަްވނާީ،  ،  ނަމަޝަރުޠު  ފެންވަރުގެޝަރުޠު  މަގާމަކަށް އެ   
އަސާސީ ޝަރުޠުގެ ގޮތުގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ މަގާމުތަކުގެ  

 ޝަރޠުުތަކާ އެއްގތޮަށެވެ.  

 .)ސިލެކޝްަން ކްރައޓިީރިއާ( ވަޒީފާއަށް އެންމެ ގާބިލް ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ ކަންތައްތައް .6   

 .ކުރވެޭނެ ކްރައޓިީރިއާޝޓޯް ލިސްޓް  .7   

އާއި  .8    ޕްރެކޓްިކަލްސް  އަދި  ޕްރެޒެނޓްޝޭަން  އާއި  އިނޓްަރވިއު  ބާއްވާ  ހޮވުމަށް  މީހަކު  މަގާމަށް 
 ކުރުން ބޭއްވުމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ މުއްދތަުތަކާއި އޮނންާނެ ތަން.އިމްތހިާނު

ގޮތާއި ސުންގަޑި .9    އެދެންވީ  ކުރިމަތލިުމަށް  .  މަގާމަށް  ވަޒީފާއަށް  ކުރެވޭއިރު،  އިއލުާން  ވަޒީފާއަށް 
 5މަދުވެގެން ސަރުކާރު ބަންދު ނޫން ޝައުގުވެރިވާ ފަރާތތްަކަށް، އެ ވަޒީފާއަކަށް ކުރިމތަިލުމށަް، 

ދުވަސް ގނުާނީ އިއލުާނު    5މިގޮތނުް    ވުރެ ކުރު ނޫން މުއްދަތެއް ދނޭްވާނެއެވެ.( ދުވހަަށްފަހެއް)
 އނާްމުކުރާ ދުވަސް ނހުިމަނާއެވެ.ގެ ގެޒެޓުގެ "ވަޒފީާގެ ފުރޞުަތު" ގެ ބައިގައި ދިވެހި ސަރުކާރު



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   10ސަފްހާ 

 . ، އަމަލުކުރނަްވީގޮތްނަމަ  އިތުރު މައުލޫމާތެއް ސާފުކުރަން ބނޭުން .10   

 ގައި ހމިެނފިައިވާނެއެވެ. 1 އިއލުާނުގެ ނަމޫނާ ޖަދުވަލު ނޯޓް:   

ސަރުކާރަށް ޚިދުމަތްކުރުމުގެ   ނުވަތަން ހޯދުމަށް ކުރެވޭ އިއުލނާުގައި، ސިވިލް ސަރވިސް އަށް  ވަޒީފާއަށް މީހު )ށ(   
ވީއްލުމާ ވަޒީފާއިން  އަދާކުރަމުންދާ  ، ނަމަ  މަގާމަށް ހޮވިއްޖެމުވައްޒަފނުް، ކުރިމތަިލާ  އެއްބަސްވުމެއް އޮތް  

ވަޒފީާއަށް އެދޭ    ލިޔުމއެްވޒަީފާ އަދކާުރާ އޮފީހުގެ  ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތް  މެދު އިއުތިރާޒެއް ނެތްކަމށަް،  
 ހށުަހެޅުމަށް އިއުލާނުގައި ބަޔާން ކުރނަްވާނެއެވެ.  (2 )ޖަދުވަލު އެކުފޯމާ

ސަރވިސް )ނ(    ދިވެހި   އިދާރާގެ  ގެ ކޮމޝިަނު  ސިވިލް  ކުރނަްވާނީ  ތައްޔާރު  އިއލުާން  ކުރނަްޖެހޭ  ވަޒީފާއަށް 
 އަދި އިއލުާނުގެ ތަރުޖަމާއެއް އިނގިރޭސި ބަހނުް ތައްޔާރު ކުރެވދިާނެއެވެ.  ބހަުނންެވެ.

 
 ކރުުން ކރުިޔަށް ގެނދްާނގެޮތް:   އިއުލާނު ވަޒީފާއަށް    3.3

އިއލުާން ތައްޔާރުކޮށް ދިވެހި ސރަުކާރުގެ ގެޒެޓުގެ "ވަޒީފާގެ ފުރޞުަތު" ގެ ބައިގައި އނާްމުކުރނަްވާނެއެވެ. މީގެ   
އިތުރނުް، ވަޒީފާއަށް މހީުން ހޯދުމަށް އާންމުކޮށް ކުރެވޭ އިއލުާނު ވީހާވެސް ގިނަ ފަރާތތްަކަށް ފެނންާނޭ ފަދަ ގތޮަކަށް 

ންވާނެއެވެ. އަދި ވަޒީފާއަށް ގާބިލު މހީުން ޝައުގުވެރި ކުރުވުމަށާއި އނާްމުކޮށް ބެހެއޓްުމަށް ޚާއްސަ ސަމާލުކަމެއް ދޭ
 ހުޅުވިފައިވާ ވަޒީފާގެ ފުރުޞތަުތަކުގެ މައލުޫމާތު ފެތުރުމަށް މަސައްކަތް ކުރނަްވާނެއެވެ. 

 

   ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފމޯު ދޫކުރުމއާި ބަލއަގިަތނުް:   3.4 

އިދާރާގެ   )ހ(    ކޮމޝިަނުގެ  ސަރވިސް  ފޯމު، ސިވިލް  ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ  ފަރާތތްަކުން  ކުރިމތަިލާ  ވަޒީފާއަށް 
ފަސޭހައިން ލިބެން ހުނންާނެ އިންތިޒާމު ހަމަޖައްސަން ވާނެއެވެ. އަދި ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު، ކމޮޝިަނުގެ 

 ހނުްނނަްވާނެއެވެ.  ވެސް ޑައނުްލޯޑު ކުރވެެން ވެބްސައޓިުން
ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު ހށުަހެޅުމަށް އިއުލާނުގައި ދީފައިވާ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި، ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތތްަކުން   )ށ(   

އނިްތިޒާމު   ބަލައިގަތުމުގެ  ލިޔެކިޔނުްތައް  ފޯމާއި  އދިާރާގައިހށުަހަޅާ  ކޮމޝިަނުގެ  ސަރވިސް   ސިވިލް 
ލައިގަތް ތާރީޚާއި ގަޑި އަދި ބަލައިގަތް މުވައްޒފަުންގެ ހަމަޖައްސަން ވާނެއެވެ. އަދި ފޯމުތަކާއި ލިޔެކިޔނުްތައް ބަ

ވަޒފީާއަށް ހަމައެއާއެކު ބަލައިގަތް ލިޔނުްތައް ބަޔާންކޮށް،    މައލުޫމާތު ފުރިހަމަކޮށް ރަޖިސޓްްރީ ކުރނަްވާނެއެވެ.
އަށް އދެުނު އެ ލިޔނުްތައް ބލަައިގަތްކަން ވަޒީފާއައިޑީ ނަންބަރާއެކު،    ޚާއްސަކުރިމތަިލާ ފަރާތތްަކަށް ދެވޭ  

 ންވާނެއެވެ.އނަްގަފަރާތށަް ލިޔުމުން 
ސްކރްނީިންގ   ،ނަމަވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމަކީ އެންމެ ފހަުން އނާްމުކޮށްފައިވާ ފޯމު ކަމުގައި ނުވާ )ނ(   

)ސާޅީސް    48މަރުހަލާގައި އެކަން ފހާަގަކޮށް ރނަގަޅު ފޯމު ފުރުމަށް އނަްގާ، ރަނގަޅު ފޯމު ހށުަހެޅުމަށް  
 ދނޭްވާނެއެވެ.ގަޑިއިރު އަށެއް( 

ގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމގުެ ކުރިން ހށުަހަޅާފައިވާ އެޕްލިކޝޭަން އިއލުާނުވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރތާުން   (ރ)  
، ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ފަހނުްވެސް ފޯމުގައި ސޮއިކޮށް ނަމަ  ފޯމުގައި ސޮއި ނުވަތަ ތާރީޚު ޖހަާފައިނުވާ  

 ތާރީޚު ޖހެުމަށް އެ ފަރާތށަް ފުރުޞތަުދނޭްވާނެއެވެ.  



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   11ސަފްހާ 

ފޯމުގައިވާ   ( ބ )   އެދޭ  ފުރހިަމަވޭތޯއާއި،  މައުލޫމާތުވަޒީފާއަށް  ލިޔނުްތައް އިއލުާނުތައް  ބުނާ  ހށުަހަޅަން  ގައި 
ލިޔނުްތަކުގެ   ހށުަހަޅާ  ފޯމާއެކު  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް  ހށުަހެޅުމާއި،  ފުރިހަމަކުރުމަކީ   މައލުޫމާތުފުރިހަމަކޮށް 

 ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގެ ޒިންމާއެކެވެ.
ޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ލިޔނުްތައް އިދާރާއަށް ލިބނުުކަން ކށަަވަރުކޮށް، ވަޒީފާއަށް އެދޭ ވަ (ޅ)  

 ފޯމުގައިވާ ސްލިޕްކޮޅު ފުރހިަމަކޮށް، ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރތާަށް އެ ސްލިޕްކޮޅު އިދާރާއިން ދޫކުރނަްވނާެއެވެ.
ނާ ގުޅިގެން ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ އެއްވެސް ފަރާތެއްގެ އިއުލާގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ފަހނުް، އެ  އިއލުާނު ( ކ)  

 އެޕލްިކޭޝަނެއް ބަލައިގނަެގނެް ނުވާނެއެވެ.
ތެރެއިން   ( އ)   ލިޔނުްތަކުގެ  ހށުަހެޅޭ  އެއކްަރުދާސްކުރުމަށް  އެކު  ފޯމާ  އެދޭ  ތަޖުރިބާގެ ތައުލީވަޒީފާއަށް  މާއި 

 އެއްވެސް ލިޔުމެއް ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ ފހަުން ބަލައިގނަެގެން ނުވާނެއެވެ.
 

 އިންޓަރވިއު ޕެނެލް: . 4

ސިވިލް    ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޯދުމަށް އެކުލަވާލާ އިނޓްަރވިއު ޕެނލަް އެކުލަވލާާނީސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ   
 ކޮމިޝނަުނންެވެ. ސަރވިސް

 

 ވަޒފީާއަށް މީހަކު ހޮވުން: .  5

 ވޒަީފއާަށް އެދފިއަިވާ ފަރާތްތއަް ސކްްރނީް ކުރުން:   5.1 

 
ކުރާއިރު، އެ އިއުލާނުގައި އެ ވަޒީފާއަކަށް ބޭނނުްވާ އަސާސީ ޝަރތުުތައް ކަނޑއަަޅާފައި   އިއލުާނުވަޒީފާއަށް   )ހ(  

ވުމާއެކު، އެ ޝަރުތތުަކަށް ނފުެތޭ ހށުަހެޅނުްތައް ސްކްރނީްކޮށް ވަކިކުރަން ވާނެއެވެ. މި ގޮތަށް ވަކި ކުރެވޭ 
 .ހށުަހެޅނުްތައް ބަލާނީ ޝަރތުު ފުރިހަމަ ނުވާ ހށުަހެޅނުްތައް ކަމުގައެވެ

ޝަރުޠު  )ށ(    މަގާމުގެ  ޕްރޮސެސްގައި  ކުރުމުގެ  ސްކްރީން  ތެރެއނިް،  ފަރތާްތަކުގެ  އެދިފައިވާ  ވަޒީފާއަށް 
ގތޮުން   މި  އނަްގނަްވާނެއެވެ.  ކަން  އެ  ފަރާތތްަކަށް  ކަނޑައެޅޭ  ވެބްސައޓިްހަމނަުވާކަމަށް   ކޮމޝިަނުގެ 

 ރުމުގެ ހަމތަަކަށް ރިޔާއތަްކޮށް އެ މުގައި ސްކރްީން ކުއެ ފަރާތތްަކަށް އނެްގުމެދުވެރިކޮށް ނުވަތަ ލިޔުމުން  
 ފަރތާުގެ ހށުަހެޅުން ނުހޮވުނު ސަބަބު ތަފްސީލުކޮށް ބަޔާންކުރނަް ވާނެއެވެ.

 ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާްތައް ސްކްރީން ކުރުމުގައި ބަލނަްޖހެޭނެ ހަމަތައް: )ނ(   

ބުނެ .1    އިއުލާނުގައި  ލިޔނުްތައް  ހށުަހަޅނަްޖެހޭ  އެދި  ހށުަހަޅފާައިވާކަން  ވަޒީފާއަށް  ތާރީޚަށް  ފައިވާ 
 .ކަށަވަރު ކުރުން

ކުރުން .2    ކަށަވަރު  ހުރިކަން  ހަމައަށް  ލިޔެކިއނުްތައް  ހށުަހަޅނަްޖެހޭ  އެދި  މިގޮތނުް،   .ވަޒީފާއަށް 
ސނަަދުތަކާއި،    ތައުލީމީހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔުންތަކުގެ ތެރެއިން ޕޮއނިްޓުދެވޭ ލިޔނުްތައް )ޕޮއނިްޓުދެވޭ  

ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރތާުން ހށުަހަޅާފައނިުވާ   ތަޖުރިބާގެ ލިޔނުްތައް( ފިޔަވައި، ލިޔުމެއް ވަޒީފާއަށް 
ފުރޞުަތު ދނޭްވާނެއެވެ ޔުމެއް ހށުަހެޅުމުގެ  ، އައްޔަންކުރުމުގެ މަރޙުލަާތަކުގެ ތެރޭގައި އެ ލިނަމަ

ޓްރާންސްކްރިޕޓްާއި،  ސީ.ވީ.އާއި،  ކޮޕީއާއި،  ކާޑުގެ  އަންގައިދޭ  ރައްޔިތެއްކަން  ދިވެހި  )މިސާލު: 
  ރަޖިސޓްްރޭޝނަާއި، ލީވނިްގ ސޓެުފިކެޓު ފަދަ ލިޔނުްތައް ހުށަހަޅާފައނިުވާ ނުވަތަ    ލައިސަންސް



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   12ސަފްހާ 

ހަމަވމުުގެ ފހަުންވެސް، އިދާރާއިން އެ ލިޔނުްތައް ހށުަހެޅުމަށް ވަޒފީާއަށް ގެ ސނުްގަޑި  އިއލުާނު،  ނަމަ
 . (ފަރާތށަް ފުރުޞަތު ދނޭްވާނެއެވެ ކުރިމަތލިާފައިވާ

ފުރިހަމވަުން .3    ޝަރތުުތައް  އައްޔަނުކުރުމުގެ  ވޒަީފާއަށް  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް   ސިވިލް  )ދިވެހި 
ޤނާޫނާއި ސަރވިސް  ސަރވިސްގެ  ގަވާއިދުގައިވާ    ސިވިލް  މުވައްޒފަުންގެ  އިދާރާގެ  ކޮމޝިަނުގެ 

 . (ޝަރތުުތައް

 އަދި މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ(.  )ތައުލީމު ޝަރތުުތައް ފުރިހަމވަުންމަގާމުގެ އިއުލާނުގައިވާ  .4   

 ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާްތައް ސްކްރީން ކުރުމުގައި އަމަލުކުރަނވްީ ގތޮްތައް: )ރ(  

ކްރައިޓީރިއާތައް  .1    ސްކްރނީިންގ  ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ގައި  )ނ(  މއާްދާގެ  މި  ކުރުމުގައި  ސްކްރީން 
 . ބނޭުންކުރުން

ޝަރޠުު  .2    މަގާމުގެ  މތަިން  ގތޮްތަކުގެ  ކަނޑައަޅާފައިވާ  ފަރާތަކށަް،  ނުހޮވޭ  ކުރުމުން  ސްކްރީނު 
ހަމނަުވާކަމަށް ސަބަބާއެކު ބަޔާންކޮށް، މަގާމަށް ޝަރޠުުހަމަވާ ފަރާތްތަކުގެ ސިލެކޝްަން ޕްރޮސެސް  

މަރު ފަރތާްތަކުގެ ސްކްރނީިންގ  ކުރިމތަިލި  )ވަޒފީާއަށް  އނެްގުން  ކުރިން  ނަތީޖާ ފެށުމުގެ  ޙަލާގެ 
 ގައި ހިމނަާފައިވނާެއެވެ(. 3 ޖަދުވަލުޝީޓު 

ޝަރޠުު  .3    މަގާމުގެ  މތަިން  ގތޮްތަކުގެ  ކަނޑައަޅާފައިވާ  ފަރާތަކށަް،  ނުހޮވޭ  ކުރުމުން  ސްކްރީނު 
މައލުޫމާތު ހަމނަުވާކަމަށް އެންގުމުގެ ކުރިން ކޮމޝިަނާ މި މައލުޫމާތު ހިއްސާކުރނަްވާނެއެވެ. މިގތޮުން  

މައލުޫމާތު  އިތުރު  ރިއާޔތަްކޮށް  ލިޔެކިޔުނތްަކަށް  ހށުަހަޅާފައިވާ  އެޕލްިކަނޓްުން  ހިއްސާކުރުމނުް، 
ނުވަތަ ލިޔެކިޔުމެއް ހޯދުމަށް ކޮމިޝނަުން ބޭނުންވެއްޖެ ހިނދެއްގައި އެޕލްިކަނޓްުނންަށް ހަމަހަމަ 

 ހދޯުމަށް ކޮމޝިަނށަް ނނިްމޭނެއެވެ. ފުރުސތަު ލިބނޭޭގތޮަށް އެ މައުލޫމާތެއް ނުވތަަ ލިޔެކިޔުމެއް 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ވަޒީފާއަށް ކރުިމތަިލި )ތނިެއް(    3އިއލުާންގެ މުއްދަތު ހަމަވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން   )ބ(   
( އާންމު ކުރނަްވާނެއެވެ. މި މާއްދާގައި 3ފަރތާްތަކުގެ ސްކްރނީިންގ މަރުހަލާގެ ނަތީޖާ ޝީޓު )ޖަދުވަލު  

ބަޔާންކށޮްފަ ނުވަތަ މހިެން  ރިއާޔަތްކށޮް،  އދަަދަށް  ފަރާތތްަކުގެ  ކުރިމތަިލާ  އިއުލނާަށް  އިވނީަމަވެސް، 
އިއުލނާަށްވުރެ ގިނަ އިއުލނާު ހުރިނަމަ އެކަމަށް ރިއާޔަތްކށޮް،   )އެކެއް( 1އެއްވަގުތެއްގައި މުއްދަތު ހަމަވާ 

 ވެއެވެ. ކޮމިޝނަށަް ލިބގިެން ސިވިލް ސރަވިސް މި މުއދްަތު އިތުރުކުރުމުގެ އހިްތިޔާރު

 

 ވޒަީފއާަށް އެދފިއަިވާ ފަރާތްތއަް ޝޯޓްލިސްޓް ކުރނުް:   5.2 

 
 ޝަރުޠު ހަމަވާ ސިލެކޝްަން ޕްރޮސެސްގައި ވޒަީފާއަށް  ،  ނަމަ  ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ އަދަދު ގިނަ )ހ(  

ފަރާތެއްގެ ވަޒީފާގެ ޤާބިލުކަން ހުރި މނިްވަރު އިވެލުއޓޭްކޮށް އެސސެްކުރުމަށް ދަތވިާނތެީ، ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ 
  ކުރެވޭނެއެވެ.ލިސްޓް ޝޓޯް  ތަކުގެ އަދަދަށްބަލައިޝަރުޠު ހަމަވާ ފަރާތް

ކުރުޝޓޯް ( ށ)   ހުނަރާއި    މުގައިލިސްޓް  ބނޭުންވާ  "ސްކްރނީިންގ މަސއަްކތަަށް  ދނެެގތަުމަށް  ގާބިލުކަން 
ކުރެވދިާނެއެވެ އެއް  "ހުނަރުދެނގެަތުމުގެ    .އިނޓްަރވިއު"  ނުވަތަ  ޓެސްޓެއް"  "ވަޒަންކުރުމުގެ  ނުވަތަ 

ހެއްދިދނާެއެވެ.   ވެސް  ފަރާޝޓޯްޕްރެޓިކލަްތަކެއް"  ކޮންމެ  އެދިފައިވާ  ވަޒީފާއަށް  ކުރުމުގައި  ތެއް ލިސްޓް 
 ފތެޭތޯ ބަލނަްވާނެއެވެ.  މިނގްަނޑތުަކަށްވަކިވަކިން ކަނޑައެޅިފައިވާ 



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   13ސަފްހާ 

 )ނ(   
 

 

ޝޯޓް ލިސްޓް ކުރުމށަްފހަު، ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ޝޓޯްލިސްޓް ކުރެވުނު ފަރތާްތައް 
އިނޓްަރވިއު   ހެދުވުމާއި،  ޕްރެކޓްިކަލްސް  ކުރުމާއި،  ނުކުރެވޭ އިމްތހިާނު  ޝޓޯްލިސްޓް  ކުރނިް،  ކުރުމުގެ 

ފަރާތތްަކަށް ޝޓޯްލިސްޓް ކުރުމުގައި ބނޭުންކުރެވުނު ކްރައޓިީރިއާ ބަޔާންކށޮް، އެ ފަރާތްތައް ޝޯޓް ލިސޓްް 
 ނުކުރެވޭކަން ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައިޓު މެދުވެރިކޮށް ނުވތަަ ލިޔމުުން އނަްގނަްވާނެއެވެ. 

 އެދިފައިވާ ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްް ކުރުމުގައި ބަލނަްޖެހޭ ކަނތްައްތައް: ވަޒީފާއަށް  )ރ(  

 . ތައުލީމާއި ތަމްރީނ1ު

 . މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބ2ާ

 . މަސައްކަތުގެ ހުނަރާއި ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގެ ގާބލިްކަނ3ް

 

   ޕރްެޒެންޓޭޝަން ހުށހަޅެުން:   5.3 

 
ރނޭްކުތަކުގެ    3  .ސީ.އެސް.ސީ )ހ(   މަތީގެ  ފށެިގެން  ޤާބލިުކަން  މަގާމުން  ފަރތާްތަކުގެ  ކުރިމތަިލާފައިވާ  ތަކަށް 

ތަކަށް މަގާމުރނޭްކުތަކުގެ  އަށްވުރެ ދަށް    3ސީ.އެސް.ސީ.  ވަޒަންކުރުމަށް ޕްރެޒެނޓްޭޝަނެއް ދނޭްވާނެއެވެ.  
 ދާނެއެވެ.ކޮމިޝނަުން ބޭނުންވެއްޖެ ހނިދެއްގައި، ޕްރެޒެނޓްޝޭަން ދނިުމަށް ކަނޑައެޅި

 
ޕްރެޒެނޓްޭޝނަުގެ   )ށ(   ހށުަހެޅުމުގެ    ތަފްސީލުހށުަހަޅނަްޖެހޭ  ޕްރޒެެނޓްޝޭަން  )ސާޅީސް    48މައުލޫމތާާއެކު، 

 އށަެއް( ގަޑިއިރުގެ ކުރިން ވަޒީފއާަށް އެދިފައިވާ ފަރތާަށް އެކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ. 

 
ޕްރެޒެނޓްޭޝަން   )ނ(   ޕނެަލްއނިްނެވެ.  އިނޓްަރވިއު  ކުރިއަށްގނެްދާނީ  މަރުޙަލާ  ހށުަހެޅުމުގެ  ޕްރެޒެނޓްޝޭަން 

 ންޓަރވިއުކުރުން އެކުގައި ވެސް ކުރިއަށް ގނެްދެވިދނާެއެވެ.ހށުަހެޅުމާއި އި

އެއް މެދުވެރިކޮށް ނުވަތަ ހޭންޑއްައުޓްގެ ކަމަށް ބނޭުންކުރެވޭ ސޮފޓްްވެއަރ  އެ  ހށުަހަޅނަްޖހެޭނީޕްރެޒެނޓްޝޭަން   (ރ)  
 ވެ.  އެނެނުވަތަ އިނގިރޭސިބހަުން ވެސް ތައްޔާރުކުރެވިދާ އެހީގައެވެ. ޕްރެޒެނޓްޭޝނަް ދިވެހިބހަުން

ޕްރެޒެނޓްޭޝނަަށް  )ދިހައެއް( މނިެޓާއިދެމެދެވެ.    10)ފަހެއް( މނިެޓާއި    05ޕްރެޒެނޓްޝޭަންގެ ދިގމުިނަކީ   ( ބ )  
 ށެވެ.މުއާމލަާތު ކުރުމުގެ ގާބިލްކަމަޅާ ޕްރެޒެނޓްޭޝނަުގެ ކޮނޓްެނޓްަށާއި ޕޮއނިްޓް ދިނުމުގައި ބލަާނީ ހުށަހަ 

ޕްރެޒެ (ޅ)   ހށުަހަޅާ  ފަރތާުން  އެދިފައިވާ  ބައިތައް: ވަޒީފާއަށް  ބައެއް  ކަނޑައެޅިދާނެ  ހިމނެުމަށް  ނޓްޭޝަންގައި 
 )ވަޒީފާގެ ގތޮުން މި ބައތިަކަށް ބަދަލު ގނެެވިދނާެއެވެ.( 

 .ތައާރފަެއް(ޕަރސަނަލް ޕްރޮފައިލް )ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތުގެ ކުރު  .1   

 ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާއާއި ހިންގާފައިވާ ޙަރަކތާްތަކާއި ޕްރޮޖެކޓްްތައް.ވަޒީފާގެ ދާއިރާއިން  .2   

 .ކުރިމަގު ބިނާކުރާނެ ގތޮުގެ ތަސައްވަރުޓު ވަޒީފާގެ ކެނޑިޑޭ .3   

 ގާބިލުކަން ސާބިތުކށޮްދިނުން. ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވޖާިބުތައް އަދާކުރުމުގެ ހުނަރާއި  .4   

އެ ގނޮްޖެހނުްތައް ހައްލުކުރާނެ   ،ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގައި ކުރިމަތިވނާެ ކަމަށް ފނެްނަ ގނޮްޖެހނުްތަކާއި  .5   
 . ގތޮްތައް

 . ސަބަބު ކެންޑިޑޓޭްކަމަށް ދެކޭއިވާ ވަޒީފާއަށް އެންމެ ގާބިލު ކުރިމަތލިާފަ .6   



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
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ނަމަ ކޮމިޝނަުން   )ކ(    ފަރާތުގެ ، ބޭނުންވާ  ހުށަހަޅާ  ޕްރެޒެނޓްޝޭަން  ކުރިން،  ހށުަހެޅުމުގެ  ޕްރެޒެނޓްޝޭަން 
ކަމަށް އެކަށގީެންވާ ސްކޯޝީޓެއް ކޮމޝިަނުގެ ލަފާގެ މތަިން   ޤާބިލުކަން ވަޒަންކުރާނެ ބައިތައް ކަނޑައަޅައި އެ

 ތައްޔާރުކޮށް ބނޭުންކުރެވދިާނެއެވެ. 
 )އ(   

 
ފެށގިެން   5ސީ.އެސް.ސީ.   ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ން  ފަރާތްތަކުން  ކުރިމތަިލާ  މަގާމތުަކަށް  ރނޭްކުތަކުގެ  މަތީ 

 ޕްރެޒެނޓްޝޭަނުގައި ހިމނަަނވްާނީ ތިރީގައިވާ ބައިތަކެވެ. 

 ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގެ ކުރު ތަޢާރަފެއް .1   

އޮފހީަށް ދިމާވެފައިވާ ގޮންޖެހުމެއް މައްސަލައެއް ހށުަހެޅުން )ކުރިމަތިލާ ވަޒީފާގެ ދާއިރާގައި މިހާރު   .2   
ކުރެވިދނާެކަމަށް ފނެްނަ މައްސަލައެއް ހށުަހަޅައި  ނުވަތަ ރނަގަޅުކުރެވިދާނެ ކަމަށް ނުވަތަ ޒަމާނީ 

 އެނަލައިޒްކުރނުް(

ހައްލުކުރެވިދނާެ މައްސަލައާ ގުޅޭ ބަހުސް )ހށުަހެޅި މައްސަލަ މހުިންމުވާ ސަބަބާއި، އެ މައްސަލައެއް   .3   
ޤާބިލުކަން ، ގޮތާއި ފަރާތުގެ  ކުރިމތަިލާ  ވަޒީފާއަށް  ހައްލުކުރުމުގައި  މައްސލަަތައް  ފަދަ  މި 

 ބނޭުންކުރެވިދނާެ ގޮތްތައް ހށުަހެޅުން( 

 އޮފީހުގެ ކުރިމަގާމެދު ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގެ ތަޞައްވުރު  .4   

ފަރާތަކީ އެފަރާތް   )ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާުން މަގާމަށް އެންމެ ޤާބިލުވަޒީފާއަށް ހޮވނަްޖެހޭ ސަބަބު   .5   
 ކަމަށް ދެކޭ ސަބަބު( 

 

 ދނުް ނުވތަަ އިމްތިހާނު ކުރނުް:  ހެ ޕްރެކްޓިކަލްސް   5.4 

 
ކުރިމތަިލާ )ހ(   ސިފަތައް   ވަޒީފާއަށް  ގާބިލްކަމާއި،  ފނެްވަރާއި  ހުނަރާއި  މަސައްކަތުގެ  ކެންޑިޑޓޭުންގެ 

އިމްތި ފޯމާއި،  އިނޓްަރވިއު  ތައްޔާރުކޮށް  އަދި  ކަރުދާސްތައް    ހާނުދނެެގަތުމށަްޓަކައި،  ޕްރެކޓްިކަލްތައް 
 ކޮމޝިަނނުް ނިންމާގޮތެއްގެމތަިނންެވެ.  ކްކުރުމުގެ ކނަްތައް ކުރިއަށް ގެނދްާނީމާރ

 
ނުވަތަ  )ށ(   އިމްތހިާނެއް  ކަނޑައެޅިފައިވާ  ވަޒަންކުރުމަށް  ގާބިލުކަން  ފަރާތުގެ  ކުރިމތަިލާފައިވާ  ވަޒީފާއަށް 

ގަޑިއިރު  )ސާޅީސް އަށެއް(    48މައުލޫމތާާއެކު،    ، އެ ކަންކަމުގެ ތަފްސީލުނަމަ  ޖެހޭޕްރެކޓްިކަލްއެއް ހދަަން
 ވެ. ކުރިން ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާަށް އނަްގނަް ވާނެއެ

ވަޒީފާއަށް އައްޔަންކުރުމުގެ ކްރައިޓީރއިާގައިވާ ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތުގެ ގާބިލުކަން ވަޒަންކުރުމަށް  ( ނ)  
 މި ގތޮުން،  މްތިޙނާުތަކާއި ޕްރެކޓްިކަލްސް ހެއްދުވދިާނެއެވެ.ގޮތުގެ މތަިން އި

 އެޕޓްިޓިއުޑް ޓެސްޓް ހެއދްުން .1   

 ވަޒީފާއަށް ބނޭުންވާ ހުނަރެއް ނުވަތަ ކޮމްޕޓިެންސީއެއް އިވލެުއޭޓްކުރުމަށް އިމްތިޙާނެއް ދނިުން .2   

 ވަޒީފާއަށް ބނޭުންވާ ހުނަރެއް ނުވަތަ ކޮމްޕޓިެންސީއެއް އެސެސްކރުުމަށް ޕްރެޓިކަލްއެއް ހެއދްުން .3   

 ތައްޔާރުކުރވުުންކޭސް އނެެލިސިސް ނުވަތަ ރިޕޓޯް  .4   



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
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 އިންޓަރވއިު ކުރުން:   5.5 

 
އނިްޓަރވިޔު ކުރުން އޮނލްައިންކޮށް ނުވަތަ ކޮމޝިަނުން އަންގާ ވަކި ތަކނަަކަށް ކެނޑިޑޓޭުން ހާޒިރުވެގެން  )ހ(  

 ކުރިޔަށްގނެްދެވދިާނެއެވެ.

 
 48  ޔު ބޭއްވުމުގެއިންޓަރވި  ފަރާތތްަކަށް،އިނޓްަރވިއު ބޭއްވުމށަް، ވަޒީފާއަށް އެދި ޝޯޓް ލިސްޓް ކުރެވުނު  ( ށ) 

ޔު އޮނންާނެ ތާރީހާއި ކުރިން ލިޔުމުން އނަްގނަްވާނެއެވެ. މިލިޔުމުގައި އނިްޓަރވިގަޑިއިރު  )ސާޅީސް އަށެއް(  
ބަޔާންކުރަން ގޮތް  ބާއްވާނެ  އނިްޓަރވިޔު  އަދި  މިގަޑި  ފަރތާަށް   ވާނެއެވެ.  އެދިފައިވާ  ވަޒީފާއަށް  ލިޔުން 

 ޔަގީން ކުރނަްވާނެއެވެ.  މިޝނަުގެ އިދާރާގެ ހިއމުަން ރިސޯސްއާ ބެހޭބައިންކޮރައްދުވިކަން 

އނިްޓަރވިއުގައި ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރާތުގެ ތައުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކާއި އެހނެިހެން ލިޔނުްތަކުގެ އަސްލު  ( ނ)  
 ވާނީ އެ ރުހާޒިއނިްޓަރވިއުއަށް    ބޭނުންވެދނާެތީ، އަދި ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީ ބލަަން  

 އނަްގނަް ވާނެއެވެ.ތަކެއްޗާއެކުގައިކަން 

އިނޓްަރވިއު ޕެނެލްގެ ރިޔސާަތު ބލަަހައްޓާ ފަރާތަކނުް، އިނޓްަރވިއު އިނޓްަރވިއު ކުރިޔަށް ގނެްދިއުމުގައި،   (ރ)  
ފަރާތްތަކުގެ ތައާރަފެއް ދނޭްވާނެއެވެ. ނުވަތަ ޕނެެލްގެ ފަރާތަކާއި ޕނެެލްގައި ހިމެނޭ އހެެން    ފައޓްަމުން އެ

މެންބަރުން އަމިއްލައަށް އެ ފަރާތެއްގެ ތައާރަފެއް ދެވިދާނެއެވެ. ހަމައެއާއެކު އިނޓްަރވިއު ކުރިޔށަްދނާޭގޮތް  
 އނަްގައިދނިުމށަްޓަކައި އނިްޓަރވިއު ރޭވިފައިވާ ގޮތުގެ މައލުޫމާތު ދނޭްވާނެއެވެ. 

 4  ޖަދުވަލު(،  A1މަގާމތުަކަށް އިންޓަރވިއު ކުރުމުގައި ބނޭުންކުރާނެ އިންޓަރވިއު ސްކޝޯީޓް )ކޮމޝިަނުގެ   ( ބ )  
)ހ(، )ނ(    ގެ  އަދި  ހިމނަާފައިވާނެއެވެ.  )ށ(  އިނޓްަރވިއު ގައި  ކުރނިް،  ބޭއްވުމުގެ  އިނޓްަރވިއު 
ބޭނުންސްކޯޝޓީު ގެނންަން  ބަދަލެއް  ދާއިރތާަކަށް  ހިމަނާފައިވާ  ކުރެނަމަ  ގައި  އެކަން  ކޮމިޝނަުގެ ،  ވޭނީ 

ގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމަށް މުވައްޒަފުގެ މަގާމުލަފާގެ މތަިންނެވެ. މިގޮތުން، ދާއިރތާަކަށް ގެނެވޭ ބަދަލަކީ  
އިންޓަރވިއުގައި  ކޮމިޝަނުން  ބލަައި،  މައްޗަށް  ޤާބިލުކަމުގެ  ސފިަތަކާއި  ލާޒިމުވާ  ހުރުން  ކިބައިގައި 

  ލުކަން ދނެެގނަެވޭނެ ގތޮަށް ގެނެވޭ ބަދލަުތަކަކަށް ވާންވާނެއެވެ.ވަޒަންކުރަން ބނޭުންވާ ސފިަތަކާއި ޤާބި
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އެ )ހ(   ހވޮާނީ،ވަޒީފާއަށް  ފަރާތް  ގާބިލް  "ސިލެކޝްަން   ންމެ  ކަނޑައަޅާފައިވާ  ހޮވުމަށް  މހީުން  ވަޒީފާއަށް 

އެއް ޝޓީަކަށް ޕޮއިނޓްުތައް  ލިބުނު  ކެންޑިޑޓޭނުްނަށް  ބައިތަކުން  ހިމެނޭ  ގައި  ވަޒީފާއަށް )  ކްރައޓިީރިއާ" 
 ޖުމުލަ އަދި އިންސައްތަ އޭގެ    ރެކޯޑުކޮށް  (A2  -  ކުރިމތަިލި ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ލިބުނު ގޮތުގެ ޝޓީު

 ޖަދުވަލު   " ނމަޫނA2ާ  -  ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލި ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ލިބުނު ގޮތުގެ ޝޓީު"  ވެ.ހޯދައިގނެްނެ
  ގައިވާނެއެވެ.( ށގެ )ހ( އަދި ) 5

ހޮވުމަ )ށ(    ފަރާތް  ގާބިލް  އެންމެ  ކަނޑައަޅާވަޒީފާއަށް  ކްރއަޓިީރިއާށް  ބައތިަކަށް  ފައިވާ  ތިރީގައިވާ  ހިމެނޭ  ގައި 
"( ދނިުމަށފްަހު،  ޝީޓު  ޕޮއނިްޓް  ގޮތުގެ  ލިބުނު  ޕޮއނިްޓު  ފަރާތތްަކަށް  ކުރިމތަިލި  " A2  - ވަޒީފާއަށް 

  ޑޓޭަކީ، ވަޒީފާއަށް އެންމެ ގާބިލު ކެންޑިލިބޭ    މަތީ އިންސައްތައެއްއޭގެ ތެރެއިން އެންމެ  ފުރިހަމަކުރުމަށފްަހު(  
 ފަރާތްކަމުގައި ކަނޑައަޅނަްވާނެއެވެ.

 ލިބިފައިވާ ތައުލީމާއި ތަމްރީނު  .1   



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   16ސަފްހާ 

 ލިބިފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ  .2   

 މަސައްކަތުގެ ހުނަރާއި، ގާބިލްކަމާއި، ފެންވަރާއި، ބޭނުންވާ ސފިަތައް .3   

ވަޒީފާއަށް އައްޔަންކުރެވނޭީ، ވަޒީފާއަށް އެންމެ ގާބިލު ފަރާތް ހޮވުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ހުރިހާ މަރުހލަާތައް  )ނ(   
ޖުމުލަ  ކަނޑައެޅިފައިވާ  )ޕްރެޒެނޓްޝޭަނާއެކު(  އނިްޓަރވިއުއަށް  ތެރެއނިް،  ފަރތާްތަކުގެ  ފުރހިަމަކޮށްފައިވާ 

ދޮޅަސް( ޕޮއިނޓްް ސް)ފަ  60ޝޓީުން ޖުމުލަ    A2)ފަންސާސް އނިްސައތްަ( ލިބުމާއެކު،    %50މާކްސްގެ  
 ލިބޭ ކެނޑިޑޓޭުނންެވެ. 

ނިމުމނުް، ރަސްމީ ބަންދު    ވަޒީފާއަށް އެންމެ ގާބިލު ފަރާތް ހޮވުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ހުރިހާ މަރުހލަާތައް (ރ)  
" އނާްމު A2  -   ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކަށް ޕޮއނިްޓު ލިބުނު ގޮތުގެ ޝޓީު  3ނޫން  

ނުވަތަ ކުރނަްވާނެއެވެ.   އެޑްރެސް  ނަމާއި  މީހާގެ  ކުރިމތަިލި  ވަޒީފާއަށް  ޝީޓުގައި  މި  ގތޮުން  މި 
ކާޑުގެ   އަންގައިދޭ  ފަރތާަކަށް ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން  އެ  ލިޔާނީ  ބަދަލުގައި،  މައުލޫމާތުގެ  ޒާތީ  ނަންބަރުފަދަ 

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ގާބިލު ފަރާތް މި މާއްދާގައި މހިެން ބަޔާންކށޮްފައިވީނަމަވެސް،  ދެވުނު ކޯޑު ނަންބަރެވެ.  
މނިޫވެސް ށް، ނުވަތަ  ފަރތާްތަކުގެ އދަަދަށް ރިއާޔަތްކޮހޮވުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ހުރިހާ މަރހުަލާތައް ފުރިހަމަކުރާ  

ކނަްކަމަށް   ކމޮިޝނަަށް  މިފަދަ  ސަރވސިް  ސިވިލް  އހިްތިޔާރު  އިތުރުކުރުމުގެ  މުއްދަތު  މި  ރިއާޔަތްކށޮް، 
 ލިބިގެންވެއެވެ. 

ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ދެވިފައިވާ ގތޮާމެދު ޝަކުވާ ހށުަހެޅުމަށް "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ  )ބ(   
 3" އާންމުކުރާ ދުވހަުން ފށެިގެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  A2  -ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ލިބުނު ގޮތުގެ ޝީޓު  

މަވުމނުް، ވަޒީފާއަށް ހޮވުނު ފަރތާްތަކަށާއި ވަޒީފާއަށް އަދި މި މުއްދަތު ހަ  ނެއެވެ.މުއްދަތެއް ދނޭްވާދުވަހުގެ  
ނުހޮވޭ ފަރތާްތަކަށް ލިޔުމުން އެކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ. ވަޒީފާއަށް އެންމެ މތަިން ޕޮއިންޓް ލިބނުުކަން އަންގައި 

 ގައި އެވަނީއެވެ. 6ވަޒީފާ ހށުަހަޅާ ލިޔުމުގެ ނަމޫނާ ޖަދުވަލު 

 

 ތައުލމީަށް ޕޮއިންޓް ދނިނުް: ލބިިފއަވިާ    6.1 
ޝަރުޠު  )ހ(    އަސާސީ  މަގާމުގެ  އެ  ނަމަ،  މަގާމެއް  ކަނޑައަޅާ  ރޮނގު  ތައުލީމީ  މަގާމަކީ  ކުރިމތަިލާފައިވާ 

ހަމަކުރުމށަާއި، ޕޮއނިްޓު ދިނުމުގައި ހށުަހަޅާފައިވާ ސނަަދު ޤަބޫލުކުރެވޭނީ މަގާމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ ތައުލީމީ 
ތެރެއިން ރނޮގަކާ އެ ސަނަދު ގުޅޭ ނަމައެވެ. މިގތޮުން، ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ ރނޮގުތަކުގެ  

ކުރުމުގެ   އިއލުާން  މަގާމަށް  ދާއިރތާައް،  މަސައްކަތުގެ  ރނޮގުތަކާއި  ތައުލީމީ  ކަނޑައަޅާފައިވާ  މަގާމތުަކަށް 
 ހމިަނނަްވާނެއެވެ.  ގައިކުރާއިރު އިއލުާނު ކުރިން ކޮމިޝނަުން ފާސްކށޮް، މަގާމަށް އިއލުާނު

ހށުަހަޅާފައިވާ ސަނަދު މަގާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ތައުލީމީ ރނޮގަކާ ގުޅޭކަން ދެނގެަނންާނީ ތިރީގައިވާ ގޮތުގެ  )ށ(   
 މތަިނންެވެ. 

ނުވަތަ  .1 ނަމުން  ސޓެްފިކެޓްގެ  ހށުަހަޅާފައިވާ  ރނޮގާ،  ތއަުލީމީ  ކަނޑައަޅާފައިވާ  މަގާމަށް 
 ސްޕޝެަލައިޒޭޝނަުން ނުވަތަ މޭޖަރ ވެފައިވާ ރނޮގުން ގުޅުވދިާނެއެވެ.

މިގތޮަށް ގުޅުވާއިރު މަގާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ތައުލީމީ ރޮނގާ ގުޅޭ ގތޮުން ތަފާތު ނަންނަމުގައި އެކި  .2
ޔުނިވަރސޓިތީަކުން ދޫކުރާ ސޓެފްިކޓެްތައް ސޓެްފިކެޓުގެ ނަމުން ނުވަތަ ސްޕޝެަލައިޒޭޝނަުން ނުވަތަ 

 ޖަރ ވެފައިވާ ރނޮގުން ގުޅުވނަްވާނެއެވެ. މޭ



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
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ނުވަތަ  .3 ނަމުން  ސޓެްފިކެޓުގެ  ހށުަހަޅާފައިވާ  ރޮނގާ  ތައުލީމީ  ކަނޑައަޅާފައިވާ  މަގާމަށް 
ނުވަތަ  ސަނަދުގައި  ކަމަށް  ގުޅޭ  ރޮނގުން  ވެފައިވާ  މޭޖަރ  ނުވަތަ  ސްޕޝެަލައިޒޭޝނަުން 

ތައުލީމީ ރނޮގަކުން މޭޖަރވފެައި، ނުވަތަ ޓްރާންސްކްރިޕްޓުގައި ބަޔާންކށޮްފައި ނުވި ނަމަވެސް ވަކި  
އނެގެން  މާއްދތާަކުން  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ކޔިެވިކަމަށް  ޓްރާންސްކްރިޕްޓުގައި  ސްޕެޝަލައިޒްވެފައިވާކަން 
 އޮވެއްޖެ ނަމަ، އެ ސަނަދެއް ސޕްެޝަލައިޒޝޭަން ނުވަތަ މޭޖަރވެފައިވާ ރނޮގާ ގުޅުވަން ވާނެއެވެ. 

ންސްކްރިޕްޓު ގުޅުވުމުގައި، ކިޔވަާފައިވާ މޮޑިއުލްތައް ކަނޑައަޅާފއަިވާ އިސްވެ ދެނންެވުނު ގތޮަށް ޓްރާ  .4
ތައުލީމީ ރޮނގާ ގުޅޭ ނަމަ، ކޮމިޝަނުގެ ލަފާގެ މަތިން، ހުށަހަޅާފައިވާ ސަނަދު ސްޕެޝަލައިޒޝޭަން 

 ނުވަތަ މޭޖަރވެފައިވާ ރޮނގާ ގުޅުވނަްވާނެއެވެ. 

ހށުަހަޅާފައިވާ ސނަަދަކީ އެ މަގާމެއްގެ   ،ކަނޑައަޅާފައނިުވާ މަގާމތުަކަށް ޝަރުޠު ހަމަކުރާއރިުތައުލީމީ ރޮނގު   )ނ(   
)ކޮންމެ ތައުލީމީ ރޮނގެއްގެ  ޝަރުތާ އެއްފނެްވަރެއް ނުވަތަ އެއަށްވުރެ މަތީ ފނެްވަރެއްގެ ސަނަދެއް ނަމަ  

 ބަލައިގނަްނނަްވާނެއެވެ. އެ ސނަަދު   ސަނަދެއް ނަމަވެސް( 

 
ތައުލީމީ  )ރ(  މަރުކަޒުތަކުގެ  ތައުލީމުދޭ  މަތީ  ބޭރުގެ  ރާއްޖެއިން  ހށުަހަޅާ  އެދި  ވަޒީފތާަކަށް  ކޮމޝިަނުގެ 

ޖހަާފައިވާ  ތައގްަނޑު  ކަނޑައަޅައި  ފެންވަރު  އޮތޯރޓިީން  ކޮލިފިކޝޭަންސް  މޯލްޑިވްސް  ސޓެުފިކޓެުތަކަކީ 
ކިޔަވާފައވިަ ނީ ދިވެހިރާއްޖޭގައި ރަޖިސޓްރްީކށޮްފައިވާ ސޓެްފިކޓެްތަކަކަށް ވނާްވާނެއެވެ. މިގޮތނުް، ދަރިވަރު 
ދަރިވަރު ކިޔަވާފައިވާ ކޯހުގެ ސޓެްފިކޓެް ދިވެހިރާއްޖޭގެ މަތީ ތައުލީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ކަމުގައިވނީަމަވެސް،  

މަރުކަޒެއންަމަ ތައުލީމުދޭ  މަތީ  ބޭރުގެ  ރާއްޖެއިން  ބޮޑީއަކީ  މޯލްޑިވްސް  އެވޯޑިން  ސޓެްފިކޓެަކީ  އެ   ،
ތޯރޓިީން ފެންވަރު ކަނޑައަޅައި ތައގްަނޑު ޖަހާފައިވާ ސޓެްފިކޓެަކަށް ވާންވާނެއެވެ. އަދި ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮ

ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުން ހށުަހަޅާ ނަމަ، ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ ކޯހުގެ ފނެްވަރު ބަޔނާްކޮށް އެ އޮތޯރޓިީން  
   ދޫކށޮްފައިވާ އެސެސމްަނޓްް ރިޕޓޯް ހށުަހަޅަން ވނާްވާނެއެވެ.

 
މަރުކަޒތުަކުން ދޫކުރާ ކޯސް ފުރިހަމަ ކުރިކަމުގެ ލިޔުން )ކޯސް ކޮމޕްްލޝީަން   ދިވެހިރާއްޖޭގެ މަތީ ތައލުީމުދޭ ( ބ ) 

އޮތޯރޓިީން   ކޮލިފިކޝޭަންސް  މޯލްޑިވްސް  ލިޔުމުގައި  ބަލައިގަނވެޭނީ،  ވެލިޑޭޓް"ލެޓަރ(  ކޮށް   "ބެޗް 
ސަނަ ދީފަ  ދުދަރިވަރުނންަށް  މރަުކަޒަކަށް  އެ  ހުއްދަ  ތާރީހު އިވާ  ދިނުމުގެ  ނަންބަރާއި  ސިޓީ 
 ހިމނަާފައިވާނަމައެވެ. 

 
ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ބަދަލުގައި ކޯހުގެ މޮޑިއުލް ނުވަތަ ސެމެސޓްަރ ތަކުގެ ނަތީޖާ ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  (ޅ) 

 ލިޔނުްތައް ބަލައިގނަެގެން ނވުާނެއެވެ.

 
  ނަމަ   ހަމަކުރުމަށް ބނޭުންކުރާ ސނަަދަށްވުރެ މަތީ ލެވެލްއެއްގެ ސަނަދެއް އޮތްގެ އަސާސީ ޝަރުޠު  މަގާމު ( ކ) 

 ޕޮއނިްޓު ދނޭްވާނެއެވެ.  5ކްރައިޓީރިއާގައިވާ ގތޮުގެމަތނިް އިތުރު 
    

 ލބިިފއަިވާ މަސއަްކތަގުެ ތަޖުރިބާއަށް ޕޮއިންޓް ދިނނުް:   6.2 

 
 ޕޮއިންޓުދިނުމގުެ މިނގްަނޑު:ތޖަުރިބގާެ ލޔިުންތަކށަް  6.2.1

ނަމައެވެ.   )ހ(    ވާ  ތަޖުރިބއާަކަށް  ގުޅޭ  ތަޖުރިބާއަކީ  ލިބިފައިވާ  ޕޮއިނޓްުދޭނީ  ތަޖުރބިާކަމުގައި ތަޖުރިބާއަށް  ގުޅޭ 
މަސއަްކތަްތަކާއި  ކޮށްފައިވާ  މަގާމުތަކުގައި  އަދާކޮށްފައިވާ  ފަރތާުން  ކުރިމތަިލާ  ވަޒީފާއަށް  ބލަާނީ 
ތެރެއިން  ފީލްޑްސް(  )ކެރިއަރ  ދާއރިާތަކުގެ  މަސައްކަތުގެ  މަގާމުގެ  އިއލުާންކށޮްފައިވާ  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް 



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 
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ދާއިރާއަކާ ގުޅޭ ކަމުގައިވާ ނަމައެވެ. މިގޮތނުް، އަދާކޮށްފައިވާ މަސްއޫލިއްޔތަުތަކުގެ ތެރެއިން އިއލުާންކށޮްފައިވާ 
އެން ގުޅެނީ  ދާއިރާއަކާ  މަސައްކަތުގެ  ތަޖުރިބާއެއް މަގާމުގެ  އެ  ނަމަވެސް  ކަމުގައިވީ  މަސްއޫލިއްޔަތެއް  މެ 

 ގުޅޭކަމުގައި ބަލނަްވާނެއެވެ. 
މަގާމުގެ އަސާސީ ޝަރުޠު ހަމަކުރުމަށް ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތު ބޭނުންވާ ނަމަ ތަޖުރިބާއަށް ޕޮއިންޓުދޭނީ އެ   )ށ(   

 މުއދްަތު އުނިކުރުމަށފްަހުއެވެ. 
ޕޮއނިްޓުގެ މަގުން މި އުސޫލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ   1ޕޮއިނޓްަށްވުރެ އިތުރނުުވނާެގތޮަށް އަހަރަކަށް    5ޖުމުލަ   )ނ(   

 މނިްގަނޑަށް ފެތޭ ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތތުަކަށް ޕޮއިނޓްުދނޭްވާނެއެވެ. 
ނގްަނޑތުަކަށް ފެތޭ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ލިޔުމެއް ބަލައިގނަެވޭނީ އެ ލިޔުމަކީ މި މާއްދގާައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މި )ރ(  

 ގައި އެވަނީއެވެ.  7ލިޔުމަކަށްވާ ނަމައެވެ. ތަޖުރިބާގެ ލިޔުން ތައްޔާރު ކުރެވިދާނެ ގޮތުގެ ނމަޫނާއެއް ޖަދުވަލު  
 

 
 ގެ ތަޖުރބިާ: އަދި ކޮމޝިަނު   ސިވިލް ސަރވިސް 6.2.2

ކޮމޝިަނު  ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރތާަކުން ސިވިލް ސަރވސިް )ހ(    ސިވިލް ސަރވިސް  ގެ ތަޖުރިބާ އަދި 
ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތު ހިސާބުކުރުމުގައްޔާއި ވަޒީފާގައި އދަާކޮށްފައިވާ   ،ނަމަ  އަންގައިދޭ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅާފައިވާ  

ގެ މަސައްކތަުގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭތޯ ބެލުމުގައި ސީ.އެސް. ވިއުގައިގެ ރެކޑޯުތަކާ އެކު އެ  މަގާމުމަސްއޫލިއްޔަތު  
 މަށް ރިޢާޔަތްކުރނަްވާނެއެވެ.ލިޔު

،  ނަމަ  ގެ ތަޖުރިބާގެ ލިޔުން ހށުަހަޅާފައިނުވާ  ނުވަތަ ކޮމޝިަނު  އެޕްލިކޝޭަން ފޯމާއެކީ ސިވިލް ސަރވިސް  )ށ(   
ސަރވިސް  ސިވިލް  ފަރާތަކީ  ކުރިމތަިލާފައިވާ  ކޮމޝިަނު  ވަޒީފާއަށް  އަދާކށޮްފައިވާ ނުވަތަ  ވަޒީފާއެއް  ގެ 

 . ވިއުގައިގެ ރެކޯޑުތައް ބަލނަްވާނެއެވެ.ފަރތާެއްތޯ ބލެުމަށް ސީ.އެސް
ސަރވިސް )ނ(    ކޮމޝިަނު  ސިވިލް  ސީ.އެސް.  ނުވަތަ  ތެރެއިން  މުއްދތަުތަކުގެ  ތަޖުރިބާގެ  އަދާކޮށްފައިވާ  ގައި 

ހުންނާނެއެވެ. ވިއުގައިގައި ހިމެނޭ ރެކޯޑުތައް ކނޮްމެ މުވައްޒަފެއްގެ ވިއުގަ އނޮްލައިން ޕޓޯަލްއިން ފނެްނަން  
ހށުަހަޅާފައިވާ ރެކޯޑު  ޕޓޯަލްގެ  އނޮްލައިން  ވިއުގަ  ކުރިމތަިލާއިރު  ލިޔުން   ނަމަ  ވަޒީފާއަށް  އެ 

ސަރވިސް ސިވިލް  ނެތް  ފެނންަން  ޕޓޯަލްއިން  އނޮްލައިން  ވިއުގަ  އަދި  ނުވަތަ   ބަލައިގނަްނަންވާނެއެވެ. 
ލިޔުމަށް ކޮމޝިަނު އެ  ހށުަހެޅުމުން  ލިޔުން  އނަްގައިދޭ  ތަޖުރިބާ  އެ  ޕޮއިނޓްުދެވޭނީ  ތަޖުރިބާތަކަށް  ގެ 

 ބަލައިގނެްނެވެ.  
ސީ.އެސް. ވއިުގައިގެ ރކެޯޑތުަކުން ނުވަތަ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ލިޔމުަކުން މުވައްޒަފު ވަޒީފާގައި އަދކާޮށްފައިވާ  )ރ(  

އޮތް އނެގެން  ކުރިމތަިލާ  ގުޅޭ  ،ނަމަމަސްއޫލިއްޔަތު  މަސްއޫލިއްޔަތެއް  އެއިން  ބަލާނީ  ތަޖުރިބާ  ގެ މަގާމު 
 އެވެ. ނަމަ  މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭ

ފނެްނަ   )ބ(    ރެކޯޑުތަކނުް  ވިއުގައިގެ  ދާއިރާމަގާމުސީ.އެސް.  މަސައްކަތުގެ  ގެ މަގާމުކުރިމަތލިާފައިވާ    ،ގެ 
 ބާ ކަމުގައި ބަލނަްވާނެއެވެ.  އެއީ ގުޅޭ ތަޖުރި ،ނަމަމަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ސީދާ ގޅުޭ 

ރެކޯޑުތަކނުް އަދާކޮށްފައިވާ   )ޅ(   ، އެ ނަމަ  ގެ މަސއަްކަތުގެ ދާއިރާ ފެނންަން ނެތްމަގާމުސީ.އެސް. ވިއުގައިގެ 
"ވިއުގައިގެ ކުރީގެ  ކޮށްފައިވާ އނާްމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ ދނެގެަނންާނީ ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައިޓުގައި މަގާމު

 ގައިވާ ގތޮުގެމަތނިްނެވެ.   މަގާމުތަކުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ ހމިެނޭ ލިސްޓު"

 

http://www.csc.gov.mv/v3/wp-content/files/2020/Career_fields_for_Old_Jobs_in_CS_Viuga_1.pdf
http://www.csc.gov.mv/v3/wp-content/files/2020/Career_fields_for_Old_Jobs_in_CS_Viuga_1.pdf


   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   19ސަފްހާ 

 
 : ތަކުގެ ތަޖުރބިާ ދއަލުތަުގެ އދިާރާތަކއާި ސރަުކރާު ހިއްސާވާ ކުނފްުނި  6.2.3

ތަޖުރިބާގެ   ،ނަމަ  ދައލުަތުގެ އިދާރާއެއްގައި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކުނފްުންޏެއްގއަި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ   )ހ(   
 މުއްދތަަށް ޕޮއިނޓްުދެވޭނީ ތަޖުރިބާ ބަޔނާްކޮށްދޭ ލިޔުން ހށުަހެޅމުުންނެވެ.

ތަޖުރިބާ   ، ނަމަ  ދައލުަތުގެ އިދާރާއެއްގައި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކުނފްުންޏެއގްައި މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ   )ށ(   
ގެ މސަްއޫލިއްޔތަު ނުވަތަ ވާޖިބުތައް އަދި ވަޒީފގާެ މުއްދަތު މަގާމުހާމަކށޮްދިނުމުގެ ގތޮުން ހށުަހަޅާ ލިޔުމުގައި  

 އނެގެން އނޮްނނަްވާނެއެވެ.
 

 
 :  ކނުފްުނތިަކއާި އަމިއްލަ އިދާރާތަކގުެ ތޖަުރިބާ އަމިއްލަ 6.2.4

އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގެ ތަޖުރިބާގެ ލިޔުމަށް ޕޮއިނޓްުދެވޭނީ އެ ލިޔުމުގައި ތިރީގައިވާ  )ހ(   
 އެވެ. ނަމަ ކަންކނަް ފުރިހަމަވާ

 ބަޔާންކށޮްދޭ ލިޔުން ހށުަހެޅމުުނންެވެ. ތަޖުރިބާގެ މުއްދތަަށް ޕޮއިނޓްުދެވޭނީ ތަޖުރިބާ  .1
ގެ މަސްއޫލިއްޔަތު ނުވަތަ ވާޖިބުތަކާއި  މަގާމު ތަޖުރިބާ ހާމަކށޮްދިނުމުގެ ގޮތުން ހށުަހަޅާ ލިޔުމުގައި   .2

 އނެގެން އނޮްނނަްވާނެއެވެ. ވަޒީފާގެ މުއްދަތު އަދި މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު 
ޔުމުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު ތަޖުރިބާއަށް ޕޮއިނޓްުދެވޭނީ ހުށަހަޅާ ތަޖުރިބާގެ ލި .3

 އެވެ.ނަމަ އަށްވުރެ މަދނުުވާ 30
ދިވެހިރާއްޖޭގައި ހިންގާ ރިޒޓޯުތަކާއި އެ ރޒިޓޯުތަކުގެ މައި އފޮީހނުް ދޫކޮށްފައި ހނުްނަ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ  )ށ(   

ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ އުސޫލުއެ ލިޔުނތްަކަށް މި    ،ވެސްނަމަލިޔުމުގައި މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު ބަޔާންކށޮްފައިނުވި  
 ގޮތުގެމތަިން ޕޮއނިްޓު ދެވޭނެއެވެ.  

ލިޔުމުގައި  )ނ(    ތަޖުރިބާގެ  ކުނފްުންޏެއްގެ  އަމިއްލަ  ލިސޓްުކޮށްފައިވާ  އެކްސްޗޭނޖްްގައި  ސޓްޮކް  މޯލްޑިވްސް 
ބަޔާންކށޮްފައިނުވި   އަދަދު  މި    ،ވެސްނަމަ  މުވައްޒފަުންގެ  ލިޔނުތްަކަށް  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ އުސޫލުއެ  ގައި 

 ގޮތުގެމތަިން ޕޮއނިްޓު ދެވޭނެއެވެ. 
"ތަޖުރިބާ ބަލައިގނަްނަ އަމިއްލަ ކުނފްުނި  ސީ.އެސް. ވިއުގަ އަދި ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައިޓުގައި އނާްމުކޮށްފައިވާ   )ރ(  

ލިސްޓު" އިދާރާތަކުގެ  އަމިއްލަ  އަންގައިދޭ އަދި  ތަޖުރިބާ  އިދާރާއެއްގެ  ނުވަތަ  ކުނފްުންޏެއް  ހިމެނޭ  ގައި 
ބަޔާންކށޮްފައިނުވި   އަދދަު  މުވައްޒފަުންގެ  މި    ،ވެސްނަމަލިޔުމުގައި  ތަޖުރިބާއަކަށް  ގައި އުސޫލުއެ 

 ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގތޮުގެމަތިން ޕޮއނިްޓު ދެވޭނެއެވެ.  
 

 
 ޔާ ނުވަތަ ޖަމޢާތަތްަކުގެ ތަޖުރބިާ: ޤައުމީ އަދި ބއަިނލައްަޤްވާމީ ޖަމޢުއިް 6.2.5

ޖަމާޢަތެއްގެ ތަޖުރިބާގެ ލިޔުމަށް ޕޮއިނޓްުދެވޭނީ އެ ލިޔުމުގައި ނުވަތަ    ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަޤުވާމީ ޖަމުޢިއްޔާ )ހ(   
 އެވެ. ނަމަ ތިރީގައިވާ ކަންކނަް ފުރިހަމަވާ

 .ބަޔާންކށޮްދޭ ލިޔުން ހށުަހެޅމުުނންެވެތަޖުރިބާގެ މުއްދތަަށް ޕޮއިނޓްުދެވޭނީ ތަޖުރިބާ  .1
އެނގެން މަގާމުލިޔުމުގައި   .2 މުއްދަތު  ވަޒީފާގެ  އަދި  ވާޖިބުތައް  ނުވަތަ  މަސްއޫލިއޔްަތު  ގެ 

އނޮްނނަްވާނެއެވެ. އަދި ތަޖުރިބާގެ ލިޔުމުގައި ނުވަތަ އެ ލިޔުމާއެކު ހށުަހަޅާ އހެެން ލިޔުމެއްގައި އެ  
 ތަ ނނޫްކަން ބަޔާންކޮށްފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ. އްކަން ނުވަމަގާމެމުސާރަދެވޭ  މަގާމަކީ

http://www.csc.gov.mv/download/2485
http://www.csc.gov.mv/download/2485


   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   20ސަފްހާ 

ޖަމުޢިއްޔާ )ށ(    ބައިނލަްއަޤުވާމީ  ނުވަތަ  ތަޖުރިބާއަށް ނުވަތަ    ޤައުމީ  މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ  ޖަމޢާަތެއްގައި 
 އެވެ. ނަމަ ޕޮއިނޓްުދވެޭނީ، އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާއަކީ މުސާރަދެވޭ ވަޒފީާއަކަށވްާ 

ޖަމާޢަތެއް ކަމުގއަި ބލަާނީ ވަކި ޤާނނޫަކުން އފުައްދާފައިވާ ނުވަތަ    ޤައުމީ ނުވަތަ ބައނިަލްއަޤުވާމީ ޖަމުޢިއްޔާ )ނ(   
ޖަމާޢތަަކަށް ވެފައި ޤައުމީ  ނުވަތަ    ތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި ރަޖިސްޓަރީކޮށްފައިވާ ޖަމޢުިއްޔާނުވަތަ ދޢަުލަ

 ޖަމާޢތަަކަށްވާ ނުވަތަ    ފނެްވަރުގައި ހިންގޭ ނުވަތަ ރާއްޖެއިން ބޭރުގައި ދިވެހިރާއްޖެ ތަމްސީލުކުރާ ޖަމުޢިއްޔާ 
 އެވެ. ނަމަ
 

 
 އެހެނިހެން ތަޖުރބިާ:  6.2.6

އނިްޓަރންޝިޕް ޕްރޮގްރާމުތަކުގެ ތެރެއިން ކިޔެވުމުގެ މަރުޙަލާގައި ނުވަތަ ކޯހުގެ ބނޭުމަށް ފުރިހަމަކށޮްފައި  )ހ(   
އހެެން   ނުބެލެވޭނެއެވެ.  ގޮތުގައި  ތަޖުރިބާގެ  މަސައްކަތުގެ  މުއްދތަު،  އިނޓްަރންޝިޕް  ، ވެސްނަމަހނުްނަ 

ކށޮްފައި ހުންނަ އިނޓްަރންޝިޕް ފިޔަވައި އހެެނހިެން  ކިޔެވުމުގެ މަރުޙަލާގައި ނުވަތަ ކޯހުގެ ބނޭުމަށް ފުރިހަމަ
މި   މުއދްަތށަް،  ޕްރޮގްރާމުތަކުގެ  މަސައްކަތުގެ އުސޫލުއނިްޓަރންޝިޕް  މތަިން  ބަޔާންކށޮްފައިވާގޮތުގެ  ގައި 

 ތަޖުރިބާގެ ގޮތުގައި ޕޮއިނޓްުދނޭްވާނެއެވެ.
ފައިވާ މުއްދތަަށް ޕޮއނިްޓު ދވެޭނީ، ސިވިލް ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާއެއްގއަި ދަރުމައަށް މަސައްކތަްކޮށް )ށ(   

ލެއްގައި ދަރުމައަށް މސައަްކަތްކުރުމުގެ މަގުފަހިކށޮްދީފައި އޮވެ، އެ އުސޫސަރވިސް ކޮމިޝނަުން ފާސްކުރާ  
މަސައްކަތަކީ ދާއިމީ މުވައޒްަފެއގްެ މަސައްކަތުގެ ގޑަިއާ އެއްވރަށަް ވަކި އެއްބަސްވުމެއްގެ ދށަުން ކށޮްފައިވާ 

އެވެ. ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތައް ފިޔަވައި އހެެން ތނަްތަނުގައި ދަރުމައަށް ކށޮްފައިވާ ނަމަ  ކަށްވާމަސައްކަތަ
 މަސައްކަތުގެ މުއްދތަުތައް މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ ގތޮުގައި ނުބެލެވޭނެއެވެ.

އެކުލަވައިލާފައިވާ ކޮމޓިީތަކުގެ މެންބަރެއްގެ ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރތާަކުން ނުވަތަ ދައލުަތުގެ އިދާރތާަކުން   )ނ(   
 ރިބާގެ ގތޮުގައި ނުބެލެވޭނެއެވެ.ގޮތުގައި މަސައްކތަްކޮށްފައި ހުންނަ މުއްދތަުތައް މަސައްކތަުގެ ތަޖު

 
 

 އުވލާާފއަވިާ ތނަތްނަގުެ ތޖަުރިބާ:  6.2.7
 ކުރނާީ ތިރީގައިވާ ގޮތުގެ މތަިންނެވެ.އަމަލުއުވައިލައިފައިވާ ތަނތްަނުގެ ތަޖުރިބާއާ ގުޅިގެން           
ޤައުމީ ނުވަތަ   ،އަމިއްލަ ކނުްފުންޏާއި އަމިއްލަ އިދާރާތަކާއި  ،އުވައިލާފައިވާ ދައލުަތުގެ އިދާރާތަކާއި .1   

ޖަމުޢިއްޔާ އިދާރާއެއް ނުވަތަ    ބައނިަލްއަޤުވާމީ  އެ  ލިޔުމެއް  ހާމަކޮށްދޭ  ތަޖުރިބާ  ޖަމޢާަތުގެ 
ނުވަތަ އެފަދަ ތަނަކުން   ،ނަމަ  އުވައިލައިފައިވުމުގެ ސަބަބުން ވަޒީފާއަށްއެދޭ ފަރތާަށް ލިބެނންެތް 

ފުރިހަމަވނާްޖެހޭ   ލިޔުމުގައި  ދޫކޮށްފައިވާ  ތަޖުރިބާ   ، ނަމަ  ފުރިހަމނަުވާ  މައލުޫމާތު ކުރިން 
ގައިވާ "ވަޒީފާއަށް   8ގެ ޖަދުވަލު  އުސޫލުހާމަކށޮްދނިުމަށް އެ ތަނަކުން ދޫކުރާ ލިޔުމުގެ ބަދަލުގައި މި  
 އެދޭ ފަރާތުގެ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމު" ހުށަހެޅިދާނެއެވެ. 

ޕޮއިނޓްދުޭނީއުސޫމި   .2 ބަލައި  ފޯމަށް  ޗެކް  ރފެަރެންސް  ހށުަހެޅޭ  އެއްގތޮަށް  ފޯމުގައި    ،ލާ  އެ 
 އެވެ. ނަމަ ރެފެރީ ނަންޖަހައި ސޮއިކޮށްފައިވާ  ،ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ ހުރިހާ މަޢލުޫމާތެއް ފުރހިަމަކޮށް

 
 



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   21ސަފްހާ 

 
 ތޖަުރިބާގެ މއުދްަތު ހިސާބކުުރުން:  6.2.8

"މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ" އަންގައިދޭ ލިޔނުްތަކުގައި ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތު ބަޔާންކށޮްފައި އނޮްނނަްވާނީ ތަޖުރިބާގެ  )ހ(   
މުއްދަތު ފެށޭ ތާރީޚާއި ނިމޭ ތާރީޚު އނެގޭގޮތށަް، އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް ހިމަނައިގނެްނެވެ. ޕޮއިނޓްުދިނުމުގައި 

ޚި ހިސާބުކުރާނީ  މުއްދތަުތައް  ދުވަހށަް(  ޚިދުމަތުގެ  މަހާއި  )އަހަރާއި  މުއްދތަަށް  ޖުމުލަ  ދުމތަްކޮށްފައިވާ 
 ބަލައިގނެްނެވެ.  

ތަޖުރިބާގެ ، ނަމަ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ލިޔނުްތަކުގައި އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް ބަޔނާްކޮށްފައި ނުވާ   )ށ(   
 މުއްދތަު ހިސާބުކުރނާީ ތިރީގައިވާ ގތޮުގެ މަތނިްނެވެ.  

)މިސާލު:   .1 ކަމަށް  ހުރި  ތަޖުރިބާ  މުއްދަތެއްގެ  ވަކި  ލިޔުމުގައި  ހާމަކޮށްދޭ  އަހަރުގެ   5ތަޖުރިބާ 
އެ މުއްދަތު ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތުގެ   ،ނަމަ  ތަށް މަސައްކަތްކށޮްފައިވާކަމށަް( ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  މުއްދަ

 ގޮތުގައި ގުނނަްވާނެއެވެ.  
ޕޮއިނޓްުދޭނީ ވަޒީފާ   ނަމަ  ތަޖުރިބާގެ ލިޔުމުގައި މުއްދަތުގެ ގޮތުގައި އަހަރާއި މަސް ބަޔނާްކޮށްފައިވާ   .2

)މިސާލު:   އަދާކުރަން ފެށި މަހުގެ ފުރަތަމަ ދުވހަުން ފށެިގެން ވަޒީފާއިން ވަކިވި މަހުގެ ނިޔލަަށެވެ
 . އށަް( 2020މޭ  31އިން  2019އޭޕްރިލް  1އަށް ނަމަ،  2020އިން މޭ  2019އޭޕްރިލް 

އަށް   2009އިން    2008ސާލު:  ތަޖުރިބާގެ ލިޔުމުގައި މުއްދަތުގެ ގޮތުގައި ހަމައެކަނި އަހަރު )މި .3
ޕޮއިނޓްދުޭނީ ވަޒީފާ އަދާކުރަނފްެށި އަހަރުގެ   ،ނަމަ  ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައި ވާ ކަމށަް( ބަޔާންކށޮްފައިވާ

ޑިސެންބަރު މަހުގެ ފުރަތަމަ ދުވަހުން ފެށގިެން ވަޒީފާއިން ވަކިވި އަހަރުގެ ޖނަަވަރީ މަހުގެ ނިޔލަަށެވެ  
  2009ޖނަަވަރީ    31ން  އި  2008ޑިސެންބަރު    1،  މަނަ  އަށް    2009ން  އި  2008)މިސާލު:  
 2014ޖަނަވަރީ    31ން  އި  2008ޑިސެންބަރު    1، ނަމަ  އަށް    2014ން  އި   2008އށަް، އަދި  

 . އށަް(
، އަދި އެ ލިޔުން  ނަމަތަޖުރިބާގެ ލިޔުމުގައި ވަޒީފާ އަދާކުރަން ފެށި ތާރީޚު އެކަނި ބަޔާންކޮށްފައިވާ   .4

  ފަރތާުން ވަޒީފާގައި ދެމިހުރިކަމަށް އެ ލިޔުމުން އނެގެން އޮތް ދޫކޮށްފައިވާ ތާރީޚާ ހަމައަށް އެ 
ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ތާރީޚުން ފެށިގެން ނަމަ ވަޒީފާ އަދާކުރަން ފށެިކަމަށް ލިޔުމުގައި  ޕޮއިނޓްދުޭނީ   ،

، އެ ފަދަ ލިޔުމަކަށް  ނަމަ  ލިޔުން ދޫކުރި ތާރީޚުގެ ނިޔލަަށެވެ. ލިޔުން ދޫކުރި ތާރީޚު އނެގެން ނެތް
  ޕޮއނިްޓު ނުދެވޭނެއެވެ.  ބަލައި

ފނެްނަ  .5 ރެކޯޑތުަކުން  ވިއުގައިގެ  ސީ.އެސް.  ދެމިހުރިކަމަށް  ވަޒީފާއެއގްައި  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް 
މުއްދަތު  ދިނުމުގައި  ޕޮއނިްޓު  ތަޖުރިބާއަށް  ޙާލަތުގައި  ކުރިމތަިލާ  މަޤާމަކަށް  އހެެން  މުވައްޒަފަކު 

 ށެވެ.ގެ ސުންގަޑިހަމަވާ ތާރީޚުގެ ނިޔަލައިއލުާނުގނުާނީ 
ސީ.އެސް. ވިއުގައިގެ ރެކޯޑެއް އތޮް ފަރތާަކުން އެޕްލިކޝޭަން ފޯމާއެކީ ހށުަހަޅާފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ   )ނ(   

ވިއުގައގިެ ރެކޯޑތުަކުން ފނެްނަ މުއދްަތާ ފުށުއަރާ   ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ލިޔުމުގައިވާ މުއްދަތާއި ސީ.އެސް. 
ވެ. އަދި މި މުއްދަތު ހިސާބުކުރުމުގައި ސީ.އެސް.  ބަލަންވާނީ ލިޔުމުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މުއްދތަަށެ  ،ނަމަ

  ވިއުގައިގެ ރެކޯޑތުަކުން އެ ފަރާތެއްގެ ޚިދުމތަަށް ނގުުނޭ ގތޮަށް ދީފައިވާ ޗުއްޓީގެ މުއްދަތެއް ފެންނަން އޮތް
 އެ މުއދްަތެއް އުނިކުރނަްވާނެއެވެ.  ނަމަ

ޕޮއިނޓްުދިނުމުގައިސިވިލް ސަރވސިްގެ ތަޖުރިބާ ފިޔަވައި އހެެން ތަޖުރިބާގެ ލި )ރ(   ހުށަހަޅާފައިވާ   ،ޔނުތްަކަށް 
ޕޮއިނޓްުދިނުމުގައި ބލަާނީ ވަޒފީާއަށް   ،ނަމަލިޔނުްތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކުރި މއުްދަތާ ގުޅޭ ފުށުއެރނުްތަކެއް ހުރި  

 ކުރިމތަިލި ފަރތާަށް އެންމެ ފައިދާވާ ގތޮަށެވެ. 



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   22ސަފްހާ 

، އެ މުއދްަތު ނަމަމަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް ޕޮއިނޓްުދނިުމުގައި، ދެ ވަޒީފާއެއް އަދާކުރި މުއްދތަުތައް ފުށުއަރާ   )ބ(   
 ގނުާނީ އެއް މުއްދަތެއްގެ ގޮތުގައެވެ.

 
 

 ގޅުޭ ތޖަުރިބާ ދނެގެތަުމގުައި ލޔިުނތްަކަށް ދެވޭ އިސްތިސްނާ:  6.2.9

ތަކުގެ ތެރެއިން ޓީޗަރނުްނާއި އަދި ވަކި ލައިސަންސެއް ނުވަތަ ހުއްދައެއް މަގާމުޕްރޮފޝެަނަލް އަދި ފނަްނީ   )ހ(   
ތަކުގެ )މިސާލު: އިނޖްިނިއަރނުް، ޑޮކްޓަރނުް، ނަރުހނުް، ޑްރައިވަރނުް، ޤނާޫނީ ވަކީލނުް(  މަގާމުބނޭުންވާ  

ލިޔުމުގައި   ހާމަކށޮްދޭ  މަސްއޫލިއްޔަތު  މަގާމުތަޖުރިބާ  އަދަދު ގެ  މުވައްޒަފުންގެ  އަދި  ވާޖިބުތައް  ނުވަތަ 
ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ އހެެނހިެން  އުސޫލުލިޔުމުގައި ފުރިހަމަވނާްޖެހޭކަމަށް މި    ، ވެސްނަމަބަޔާންކށޮްފައިނުވި  
ށް ރިޢާޔތަްކޮށް ނަމައްގެ  މަގާމެޕޮއިންޓުދެވޭނެއެވެ. މި ގޮތުން ޕޮއިނޓްުދޭނީ އެ    ނަމަ  ކނަްކަން ފުރިހަމަވާ

 މަގާމަށްކުރނާެކަމަށް ޤަބޫލުކުރެވޭ މައގިަނޑު މަސްއޫލިއްޔތަުތަކުގެ ތެރއެިން މަސްއޫލިއްޔަތެއް ކުރިމތަިލާ  އަދާ
 އެވެ.  ނަމަކަނޑައަޅާފައިވާ މަސައްކަތުގެ ދއާިރާއަކާ ގުޅޭ 

 ،ތަޖުރިބާގެ ލިޔުމުގައިވާ މަގާމުގެ ނަން އިއުލނާްކޮށްފައިވާ މަގާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއަކާ ސީދާ ގޅުޭ  ނަމަ )ށ(   
ލިޔުމުގައި ފުރިހަމަވނާްޖެހޭކަމަށް މި އުސޫލުގައި   ،އެ ލިޔުމުގައި މަސްއޫލިއްޔަތު ބަޔނާްކށޮްފައނިެތް  ނަމަވެސް

 މަވާ ނަމަ ޕޮއިނޓްުދެވޭނެއެވެ. ބަޔާންކށޮްފައިވާ އެހނެިހެން ކނަްކަން ފުރިހަ
  އެކައުންޓނިްގ : ފައނިޭންސް އޮފިސަރގެ މަގާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގެ ގޮތުގައި ފައނިޭންސް އަދި  1މިސާލު  

ގޮތުގައި   އެކައުނޓްްސް އޮފިސަރެއްގެ ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރތާުން ހށުަހަޅާފައިވާ ލިޔުމުގައި    ،ހިމަނާފައިވާ  ނަމަ
 އެ މުއދްަތަށް ޕޮއިނޓްުދނިުން.  ،އިވާ ކަމަށް ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ނަމަމަސައްކަތްކށޮްފަ

  މެނޭޖމްަންޓް : ޑިރެކްޓަރގެ މަގާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއރިާގެ ގޮތުގައި އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން އަދި  2މިސާލު  
ނަމަ ލިޔުމުގައި  ، ހިމަނާފައިވާ   ހށުަހަޅާފައިވާ  ފަރތާުން  ގޮތުގައި   މެނޭޖަރގެ ކުރިމތަިލާފައިވާ 

 މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ކަމަށް ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ނަމަ، އެ މުއދްަތަށް ޕޮއިނޓްުދނިުން.   
 

 މސަައްކަތގުެ ހނުަރއާި ފެނވްަރއާި ގާބލިުކަމއާި ސފިަތަކަށް ޕޮއިންޓް ދިނނުް:   6.3 

ޕޮއނިްޓް   )ހ(    ބަޔަށް  މި  ސފިަތައް"  ޤާބިލުކަމާއި،  ފނެްވަރާއި  ހުނަރާއި  ކުރެވޭ "މަސައްކަތުގެ  ދޭނީ 
ފަދަ  ޕްރކެޓްިކަލްތައް  ހައްދާ  އަދި  އިމްތިޙނާުތައް  ބާއްވާ  ޕްރެޒެނޓްޭޝނަް،  ހށުަހަޅާ  އިނޓްަރވިއތުަކާއި، 
ފނަްތީގެ  އެކި  މަގާމުތަކށަާއި،  އނޮގިަނޑުގެ  އެކި  ގތޮުން  މި  ބނިާކޮށެވެ.  ނތަީޖާއަށް  ލިބޭ  ކނަްތައތްަކުން 

އެސެސްކުރެވޭ ގތޮްތައް ތަފތާުވާނެއެވެ. މި ގޮތުން އެ މަގާމެއްގެ މަގާމުތަކަށް މުވައްޒަފުން ޢައްޔަނުކުރުމށަް، 
ދެނެގތަުމަށް   ގާބލިުކަން  ފނެްވަރާއި  ހުނަރާއި،  މަސައްކަތުގެ  ބލަައި،  ބާވތަަށް  ފނަްތިއާއި  ވައްތަރާއި، 

 އެސެސްކުރވެޭނީ މި އސުޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މތަިނންެވެ. 
ފނެްވަރާއި ގާބިލްކަމާއި، ސިފަތަކަށް ޕޮއިންޓް ދިނުމުގައި ބނޭުންކުރާނީ، އެ މަގާމަކަށް މަސައްކަތުގެ ހުނަރާއި   )ށ(   

 މީހުން ޢައްޔަނުކުރުމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ ކްރައޓިީރިއާގައިވާ އިނސްައްތައާ އެއްގތޮަށެވެ.
އނިްޓަރވިއު، އިމްތިޙނާުތައް އަދި ޕްރެކޓްިކަލްތައް އަމާޒުކުރނަްވާނީ އެ މަގާމަކަށް ބނޭުންވާ ކޮމްޕޓީެންސީތައް،  )ނ(   

 ކެންޑިޑޓޭނުްގެ ކިބައިގައި ހުރި މނިްވަރު ވަޒަންކުރުމަށެވެ. 



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   23ސަފްހާ 

 . ސިލެކްޝަން ކްރައިޓީރިއާ ބަހާލެވިފައި ކެޓެގަރީތައް: 7
ކެޓެގަރީއަކަށް ބހަާލެވިފައިވެއެވެ.   3ފައިވާ ކރްއަިޓީރިއާތައް  ފަރތާްތައް ހޮވުމަށް ކަނޑައަޅާންމެ ގާބިލު  ވަޒީފާއަށް އެ  

ތައް އުސޫލުފަރާތް ހޮވުމުގައި އަމަލުކުރނަްޖެހޭ މިނގްަނޑުތަކާއި    ވަރު މަގާމުތަކަށް އެންމެ ގާބިލު އެއީ، އެކި ފެން
 ތަފތާުވާތީއެވެ. އެ ކެޓެގަރީތަކަކީ، 

ހިމނެެނީ    ލެވެލް:ސްޕަވައިޒަރީ   )ހ(    ކޓެެގަރީގައި  މަގާމުތައްމި  ގރްޫޕްގެ  ޕްރޮފޝެނަަލްސް   މެނޭޖަރސް  އަދި 
ގްރޫޕްގެ މަގާމުތަކުގެ ތެރެއިން ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ އޮގަނައިޒޝޭަނަލް ސޓްރްަކްޗަރގައި  

 .މަގާމުތަކެވެސްޕަވައިޒަރީ ރޯލް އަދާކުރނަްޖެހޭ 

ޕްރފޮެޝނަަލްސް ގްރޫޕްގެ މަގާމުތަކުގެ މި ކޓެެގަރީގައި ހމިެނނެީ    :)ޕްރފޮެޝަނލަް(   ސްޕަވައިޒަރީ ލެވެލް - ނޮން  )ށ(   
ތެރެއިން ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ އޮގަނައިޒޭޝަނަލް ސްޓްރަކްޗަރގައި ސްޕަވައޒިަރީ ރޯލް 

 ކެވެ.ގރްޫޕްގެ މަގާމުތަ އަދާކުރަނންުޖެހޭ މަގާމުތައް އަދި އެސޯސިއޭޓް ޕްރފޮެޝނަަލްސް

 މި ކޓެެގަރީގައި ހިމނެެނީ ސަޕޯޓް ވޯކަރސް ގރްޫޕްގެ މަގާމތުަކެވެ.ސްޕަވައިޒަރީ ލެވެލް )ސަޕޓޯް(:  - ނޮން  )ނ(   

 

 . ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ އިދާރާގެ ސލިެކްޝަން ކްރައިޓީރިއާތައް: 8

 މގަާމުތަކށަް މީހުން ޢއަޔްަނކްުރމުގުެ ކރްއަިޓީރއިާ:  ން ފެށގިެން މަތގީެ    3ސީ.އެސް.ސީ.    8.1 

 

 ބެލޭނެ ބައިތައް 

 އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމވަުން 30

 މުތައުލީ މު ތައުލީޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރށަް ލިބިފައިވާ  އަސާސީ 5

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރށަް ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ  އަސާސީ 5

ހުނަރު،   ލިބިފައިވާ ނުވަތަ ޕްރެކޓްިކަލްއިމްތިޙާނު  15
ފެންވަރު، ގާބިލުކަން  

 އނިްޓަރވިއު )ޕްރެޒެނޓްޝޭަނާއެކު( 45 އަދި ސިފަ

 ޖުމުލަ  100
 
 
 



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   24ސަފްހާ 

 ގެ މގަމާުތަކަށް މީހުން ޢއަޔްަންކުރުމގުެ ކްރއަިޓީރއިާ:    2އަދި    1ސީ.އެސް.ސީ.    8.2 

 

 ބެލޭނެ ބައިތައް 

  ހަމވަުންއަސާސީ ޝަރުޠު  30

 ތައުލީމު ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރށަް ލިބިފައިވާ ތައުލީމު  އަސާސީ 5

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރށަް ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ  އަސާސީ 5

 އނިްޓަރވިއު )ޕްރެކޓްިކަލް ހމިެނޭގޮތށަް(  60
ހުނަރު، ފެންވަރު،   ލިބިފައިވާ

 ގާބިލުކަން އަދި ސިފަ
 ޖުމުލަ  100

 
 

 : ގައި ނެތް ކަމެއް މެދުވެރިވުން . އުސޫލު 9

ނަމަ ފާހަގަވެއްޖެ  މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ، ނުވަތަ މި އުސޫލުން ސާފުނުވާކަމެއް  މި އުސޫލުގައި ކަނޑައެޅިގެން ބަޔާންވެފައި ނުވާ ކަމެއް
 ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުނންެވެ.  އެކަމުގައި އަމަލުކުރނާެ ގޮތެއް ކަނޑައަޅާނީ

 

 އުސޫލު ފާސްކުރުން: . 10

 މި އުސޫލު ފާސްކުރާނީ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ ރަސްމީ ޖަލްސާއަކުނންެވެ.

 

 . އުސޫލަށް އަމަލުކުރަން ފެށުން: 11

ށް އަމަލުކުރަން ފެށުމަށް ކަނޑައަޅާ އުސޫލަމި އުސލޫަށް އަމަލުކުރަން ފަށާނީ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ ރަސްމީ ޖަލްސާއަކުން މި  
 ތާރީހަކުން ފެށގިެންނެވެ. 

 



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   25ސަފްހާ 

 . އުސޫލު ރިވިއު ކުރުން: 12

، އުސޫލު ރިވިއު ކުރުމުގެ ތެރެއިން އެއްވސެް  ފަހަރު ރިވއިުކުރނަްވާނެއެވެ. އަދި  1އަހަރުން    2މި އުސޫލު އެންމެ މަދުވެގެން ކނޮްމެ  
 އިސްލާހެއް ގނެްނނަްޖހެޭކަމަށް  ފާހަގަ ކުރެވިއްޖނެަމަ، އުސޫލު އިސްލާހުކުރުމަށް ކޮމިޝނަަށް ހުށަހަޅނަްވާނެއެވެ.

 

 : އިސްލާހު ގެނައުން   ށް އުސޫލަ . 13

 ކޮމިޝނަުގެ ރަސްމީ ޖަލްސާއަކނުް ފާސްކޮށގްެނންެވެ. މި އުސލޫަށް އެއްވެސް އިސލްާހއެް ގނެެވޭނީ ސިވިލް ސަރވިސް  
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` 
 
 

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަް 
 މާލެ        

   
  ………………………………ނަންބަރު: 

 އިއުލާނު 
 

 ގެ ނނަް( މަގާމުންކުރާ އިއުލާ) :މަގާމު 
 ގެ ނަންބަރު( މަގާމު) ގެ ނަންބަރު:މަގާމު 

 )އަދދަު(  ބނޭުންވާ އަދަދު:
 ކަނޑައަޅާފައިވާ ގިނތްި( )ވަގުތީ ނުވަތަ ދާއމިީ(  މަގާމަށް) ގެ ގިންތި:މަގާމު 
އަދި    ގެ ރޭންކު މަގާމު 
 :ގްރޭޑް 

 (އަދި ގްރޭޑް އޮނގިަނޑުގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ ރޭންކު މަގާމަށްކުރާ އިއލުާނު)

ގެ  މަގާމު 
 ކްލެސފިިކޭޝަން:

 އޮނގިަނޑުގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ ކްލެސިފިކޝޭނަް(  މަގާމަށްކުރާ އިއލުާނު)

ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ  
 ތަން:

 )ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ އފޮީހާއި އަތޮޅާއި ރށަް(

 ކަނޑައަޅާފައިވާ އަސާސީ މުސރާަ(  މަގާމަށްކުރާ އިއލުާނު) މުސާރަ:
 ކަނޑައަޅާފައިވާ ސަރވިސް އެލވަަންސް(   މަގާމަށްކުރާ އިއލުާނު) ސަރވިސް އެލވަަންސް:
 ކުރާ މަގާމށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ އިތުރު އލެަވަންސްތައް މި ބައިގައި ހިމނެުމށަް(  އިއލުާނު) :އެހެނހިެން އެލަވަންސް 

ކޯ ޑިސޕިލްިންއާއި ދެވޭ  ނަމަ  އް  މަގާމެ)ޓެކންިކަލްކޯ އެލވަަންސް ދެވޭ   ، ޓެކންިކަލްކޯ އެލވަަންސްދެވޭ 
 މިންވަރު މި ބައިގައި ހިމނެުމށަް( 

، ސޕަޓޯނިްގ ކޯ އެލވަަންސް ދެވޭ މނިްވަރު މި ބައިގައި ނަމަ އް  މަގާމެ)ސަޕޓޯނިްގ ކޯ އެލވަަންސް ދެވޭ 
 ހިމނެުމށަް(  

ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ  
ޔުނޓިް، ސެކްޝނަް،  

ނުވަތަ ޑިވިޜަން އަދި އެ  
ތަނުން ކުރާ މައގިަނޑު  

 :މަސައްކަތް. 

ނުވަތަ  ) ޔނުިޓް  އަދާކުރނަްޖެހޭ  މައގިަނޑު ވަޒީފާ  ކުރާ  ތނަުން  އެ  އަދި  ޑިވިޜަން  ނުވަތަ  ސެކޝްަން 
 (މަސައްކަތް. ކުރުކޮށް
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ގެ މައގިަނޑު  މަގާމު 
މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  

 :ވާޖިބުތައް 

އަދާހަމަކށޮްފައިވާ{   ވިއުގައިން  }ސީ.އެސް.  ބަޔާނުގައިވާ  މައގިަނޑު   މަގާމަށް)ވަޒީފާ  ކަނޑައަޅާފައިވާ 
 މަސްއޫލިއްޔަތތުައް(

 (   ޝަރތުުތައްކަނޑައަޅާފައިވާ  މަގާމަށް) :ޝަރުތުތައް ގެ  މަގާމު 

 ރނޮގުތައް ޝަރުޠުގެ ބައިގައި ހމިަނަންވާނެއެވެ.    ތައުލީމީ ގެ  މަގާމު 
 ރނޮގު)ތައް( ހިމެނުމށަް.(   ތައުލީމީކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާފައިވާ  މަގާމަށް)

 ގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާތައް ޝަރުޠުގެ ބައިގައި ހމިަނަންވާނެއެވެ.  މަގާމު 
 ކަނޑައަޅާފައިވާ މަސއަްކަތުގެ ދާއިރާ)ތައް( ހިމނެުމަށް(  މަގާމަށް)ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން 

 ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔުންތައް:
 

ސަރވސިް   .1 ސިވލިް  ފމޯު  )މި  ފމޯު  އދެޭ  ވަޒފީާއަށް  ކޮށފްއަިވާ  ވެބސްއަިޓުން  ފުރިހމަަ  ކމޮޝިަނުގެ 
  ލިބެންހުންނނާއެެވެ.(

 މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނޭގތޮަށް(. -ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ވަނަވރަު )ގޅުޭނެ ފނޯު ނަންބރައާި އީ .2

ވސެް( ދެފށުުގެ  ނމަަވަޒީފއާަށް އެދޭ ފރަާތގުެ ދވިެހި ރއަޔްިތއެްކަން އަންގއަދިޭ ކާޑގުެ )މއުްދތަުހމަަވެފއަވިީ   .3
 ނންަ، ލިޔެފއަވިާ ލިޔނުތްއަް ކިޔަން އެނގޭ ފދަަ ކޮޕއީއެް. ނުވަތަ އއަި.ޑީ. ކާޑު ގއެްލިފއަވިާލިޔުންތއަް ފެ

 ޕސާްޕޯޓް ނވުަތަ ޑްރއަވިިނގް ލއަސިަންސް.  ، ، އެ ފަރާތއެްގެ އުފަނދްުވހަުގެ ސެޓްފިކޓެުނމަަ

ކރުމިަތިލާ    އްޒަފުން ސަރކުާރަށް ޚިދމުަތކްުރމުގުެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވަ  ނވުަތަސިވިލް ސރަވސިއްަށް   .4
، އަދކާުރމަނުްދާ ވަޒީފއާިން ވއީްލމުމާދެު އއިުތރިާޒއެްނެތްކމަަށް، ވަޒީފާ އދަާކރުާ  ނމަަ  ހވޮއިޖްެ    މަގމާަށް

 އޮފީހުން ދޫކޮށފްއަިވާ ލިޔުން. 

 ؛ ސެޓފުިކޓެުތކަުގެ ކޮޕީ ތއަުލމީީލިބިފއަިވާ  .5

 މަތީ ، ޖަހފާއަިވާ ތއަްގަނޑު  ކަނޑއަޅައަި ލެވލަް އޮތޯރިޓއީިން  ކޮލފިިކޝޭަނސްް މޯލްޑވިސްް )ހ(  
މަރކުަޒަކުން  ރއާޖްއެިން މުދޭތއަުލީ ކޮޕއީއާި ތއަުލމީީ ދކޫޮށފްއަިވާ ބޭރގުެ   ސޓެުފިކޓެުތކަުގެ 

ކޮޕީ  ފުރިހމަަކުރކިމަުގެ  ކސޯް، ޙާލތަްތަކގުއަި ނެތް ސެޓްފިކޓެު: ނުވަތަ ؛ ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގުެ 
 ރިޕޯޓގްެ އސެސެމްަންޓް ދޫކޮށފްއަިވާ  އޮތރޯިޓީން  ޝނަސްްކޮލފިކިޭ މޯލްޑވިސްް ލިޔމުުގެ ކޮޕއީއާި، 

 ކޮޕީ ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގްެ އަދި ކޮޕީ

ކޮޕއީއާި   )ށ(   ސެޓުފިކޓެުތކަުގެ  ތއަުލމީީ  ދޫކށޮްފއަިވާ  މަރުކަޒަކނުް  ތއަުލމީދުޭ  މަތީ  ރއާޖްޭގެ 
ކޮޕއީއާި ޓްރާނސްްކްރިޕޓްްގެ  ނވުަތަ ކސޯް ފުރިހމަަކރުިކމަގުެ ލިޔމުގުެ  ؛ ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގްެ ކޮޕީ

 ކޮޕީ.

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ ތރިީގއަިވާ މިންގަނޑަށް ފތެޭ ލޔިުންތކަުގެ ކޮޕީ:   .6

ހއިސްާވާ   ސަރުކާރު  މއުއަސްަސއާއެްގއަި،  ދއަުލަތގުެ  ވޒަީފއާއެްގއަި،  ސަރވސިގްެ  ސިވލިް  )ހ(   
ފއަިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފގާެ މއުްދަތއާި  އަދާކޮށް  ނމަަ  ކުންފުނޏްއެްގއަި ވަޒފީާ އަދކާޮށްފއަވިާ  

)އަހަރއާި މަހއާި ދުވަސް އެނގގޭޮތށަް(، ވަޒފީާގެ މސައްޫލއިްޔތަުތއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތފަާތު  
ވސެް( ވކަިވކަިން ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފީހަކުން ދޫކޮށފްއަިވާ  ނމަަ  ތަކގުއަި ވަޒީފާ އަދކާޮށްފއަވިީ  މަގމާު

 ލިޔުން.  

އިން ފނެްނަންނެތް ތޖަުރިބގާެ  ތެރއެިން ވއިުގަ އޮނލްއަިން ޕޓޯަލް  ސގްެ ތޖަުރބިާގެސވިިލް ސރަވި   )ށ(  
ވަޒީފާ، އދަި ވަޒީފގާެ މއުްދަތއާި )އަހރައާި  މއުްދަތުތއަް ހމާަކށޮްދމިގުެ ގޮތުން އަދާކޮށފްއަިވާ  
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 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   28ސަފްހާ 

ތަފތާު   އިދާރއާއެްގެ  )އއެް  މސައްޫލިއްޔަތުތއަް  ވޒަީފާގެ  އެނގގޭޮތށަް(،  ދުވަސް  މަހއާި 
ވސެް( ވކަިވކަިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ  ނމަަތަކގުއަި ވަޒފީާ އަދކާޮށފްއަިވީ  މަގމާު
 ލިޔުން. 

އަދކާޮށފްއަވިާ    ނމަަ)ނ(  އމައިްލަ ކނުްފުނޏްއެް ނވުަތަ އމައިްލަ އިދރާއާއެްގއަި ވަޒީފާ އަދކާޮށްފއަވިާ  
މަހއާި   )އަހަރއާި  މއުްދަތއާި  އދަާކުރި  ވަޒީފާ  އނެގޭގޮތަށް(ވަޒީފާ،  ވަޒީފގާެ  ، ދވުަސް 

ވސެް(  ނމަަތކަުގއަި ވަޒީފާ އދަާކށޮްފއަިވީ  މަގމާުމސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފތާު  
ވަކވިަކނިް ބަޔނާްކޮށފްއަިވާ އަދި މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ ތަނގުެ މވުއަްޒަފނުްގެ އދަަދު ބަޔާނކްޮށް  

 އެ އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން. 

 ، ނމަަ  ކޮށފްއަިވާ   ޖމައްއިްޔާ ނުވަތަ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތް ޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނަލއްޤަުވމާީ)ރ(   
 ، އަދާކޮށފްއަިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒފީާ އަދާކުރި މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުަސް އެނގޭގޮތަށް(

ތަފތާު   އިދާރއާއެްގެ  )އއެް  މސައްޫލިއްޔަތުތއަް  ވަމަގމާު ވަޒީފގާެ  އަދކާޮށްފއަވިީ ތަކގުއަި    ޒީފާ 
)މި ލިޔމުުގއަި އދަާކށޮްފއަިވާ   ވސެް( ވކަިވކަިން ބަޔާންކށޮް އެ ތަނަކނުް ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔނުްނމަަ

ނުވތަަ  މގަމާެމުސާރދަވެޭ    މަގމާަކީ އނޮްނަންވނާއެެވެ.  ބޔަާންކށޮްފއަި  ނޫނކްަން  ނުވަތަ  އްކަން 
 ވާ ރސަމްީ ލޔިމުއެް ހުށަހޅަަނވްާނއެެވެ.( ބަދަލގުއަި އެކަން ބަޔާނކްޮށް އެ ތނަކަުން ދޫކށޮްފއަި

)ބ(  ދަޢލުަތގުެ އވުއަިލައިފއަވިާ އދިާރއާއެްގއަި، ނވުަތަ އުވއަލިައިފއަިވާ އމައިްލަ ކުންފނުްޏއެް ނުވތަަ  
ނުވަތަ އުވއަިލައިފއަިވާ ޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނަލއްަޤްވމާީ ޖމައިްޔާ ނުވތަަ  ، އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި

އަދާކޮށފްއަިވާ ވަޒފީާ އދަި ވަޒފީާގެ މއުްދަތއާި )އަހަރއާި    ، ނމަަޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ  
ތކަގުއަި  މަގމާުމަހއާި ދުވސަް އެނގޭގޮތަށް(، ވަޒފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފތާު  

އދަާކށޮްފއަިވީ   ލޔިުން  ނމަަވަޒީފާ  ދކޫޮށްފއަވިާ  އޮފހީަކނުް  އެ  ބަޔާނކްޮށް  ވަކވިަކނިް  ވސެް( 
ރެކްރޓޫމްަންޓް  ނމަަ  ލިބެންނެތް   ޖަދުވލަު  އސުޫލު،  އެދފޭަރާތގުެ    8ގެ  "ވަޒީފާއަށް  ގއަވިާ 

 ރެފަރެންސް ޗެކް ފމޯު". 

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު  
ލޭނެ  ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބެ 

 ކަންތައްތައް:

މި ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ ކނަްތައްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ 
ންބަރުގައި ވަނަ ނަ  8ގެ    2021ތައް  އުސޫލުވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމުގެ މިނގްަނޑުތަކާއި  

 ހމިަނފާައިވާނެއެވެ. 

އެދނެްވީގޮތާއި    މަގާމަށް 
 ސނުްގަޑި:

ކޮމިޝނަުގެ މެއިލް )-، އީ ނިޔލަަށްގެ    23:59އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ )ތާރީޚު( ގެ    މަގާމަށް
 ވެ. ށެމެއިލް އެޑްރސެް( މެދުވެރިކޮ-އީއެޗްއާރުގެ 

އެ ، ނމަަގެ ސނުްގަޑި ހަމަވމުުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި  އިއލުާނުއަދި  
 ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 

 

 ޝޯޓްލިސޓްުކުރުން:
 

ބަލައި  ތައުލީމީމި ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން   ވަޒީފާއަށް   ،ފެންވަރާއި ތަޖުރިބާއަށް 
 ތްތައް ޝޯޓްލިސްޓުކުރެވޭނެއެވެ. ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން ޕޮއިނޓްު ލިބޭފަރާ

އިންޓަރވިއު  
)އިމްތިޙާނާއި 

 ޕްރެޒެނޓްޭޝަން އނޮްނަ 
އެ ބައި ވެސް ، މަނަ

އޮންނާނެ     ހމިެނނުް(
 ތަނާއި، މުއްދަތު:

އެ ބައި  ،ނަމަ މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު )އިމްތިޙާނާއި ޕްރެޒެނޓްޭޝަން އނޮްނަ  މަގާމަށްމި 
( ނުވަތަ ގޮތް )ތާރީޚު( އާއި )ތާރީޚު( އާ ދެމދެު، )އިނޓްަވިއު އނޮްނނާެ ތަން ވެސް ހިމނެުން( އޮނންާނީ،

 ގައެވެ.
 



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   29ސަފްހާ 

 )ހިޖުރީ ތާރީޚު(
 )މލީާދީ ތާރީޚު(

 

ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލި  
ފަރާތްތަކުގެ  

ސްކްރނީިންގ ނަތީޖާ  
"ވަޒީފާއަށް  އަދި  

ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކަށް  
ޕޮއނިްޓު ލިބުނު ގޮތުގެ  

ޝީޓު("    A2ޝީޓް ) 
 އނާްމުކުރުން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލި ފރަތާްތަކުގެ  3އިއލުާންގެ މުއްދަތު ހަމަވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
ވަޒީފާއަށް އެންމެ ގާބިލު ( އާންމު ކުރެވޭނެއެވެ. އަދި 3ސްކްރނީިންގ މަރުހަލާގެ ނަތީޖާ ޝީޓު )ޖަދުވަލު 

ދުވަހުގެ   3ރަސްމީ ބަންދު ނޫން    މޭ ތާރހީުންފެށގިެންފަރާތް ހޮވުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ހުރިހާ މަރހުަލާތައް ނި
ޝީޓު(" އާންމުކޮށް   A2ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްު ލިބުނު ގޮތުގެ ޝީޓް )

އިދާ މި  ވެބްސައޓިުފނެްނނާެހެން  އިދާރާގެ  އަދި  އާންމުކުރެވޭނެއެވެރާގައި  )މހިެން   ގައި 
ލަތަށް ރިއާޔަތްކށޮް، މި މުއްދަތު އިތުރުކުރުމުގެ އހިްތިޔާރު ސިވިލް ސރަވިސް  ބަޔާންކށޮްފައިވީނަމަވެސް، ހާ
. ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް ކޮމިޝނަަށް ލިބިގެންވެއވެެ(

ނޫން    A2  ނަމަ  އޮތް ބަންދު  ރަސްމީ  ފެށިގެން  ދުވހަުން  އާންމުކުރާ  އެ   3ޝީޓު  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
  ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

 އަށެވެ.    hr@csc.gov.mvމެއިލް ކުރާނީ -އަށެވެ. އީ )ފޯނު ނަންބަރު(ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ  މައލުޫމާތުނާ ގުޅިގެން އިއުލާމި 
 ން ލިބެން ހުނންާނެއެވެ.  އޓިުވެބްސަ  އިދާރާގެ ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުގެ މައލުޫމާތުއިތުރު 
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 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   30ސަފްހާ 

ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު   -  2ޖަދުވަލު    
 

ހުށަހެޅމުުގައި ސމަާލުކަނދްޭންވީ ކަންތއަްތައް: ފޯމު ފރުމުުގައި އަދި    
 ފމޯު ފރުިހމަަކޮށްފައި ހުންނަންވާނީ ރީތިކޮށް ކިޔަން އެނގޭގޮތަށް ކޅަު ނުވަތަ ނޫކުލއަިގެ ގަލަމަކުންނެވެ.  .1
ތއަް ހމައަަށް ލބިުނުކަން އިދރާާއިން ޗެކްކޮށް ވަނަ ނަނބްަރުގައިވާ ޗެކްލިސްޓުގައި ހމައަަށް ލިޔެ، އެ ލިޔުން  4މި ފމޯުގެ    ހުރިހާ ލިޔުންތަކެއް ފމޯއާެކީ ހުށަހަޅާ   .2

 ލިޔުންތއަް ބަލައިގަތްކަމުގެ ސްލިޕްކޅޮު ލބިިގަންނަންވާނއެެވެ.  
 ލިޔެ ފމޯު އދަާހމަަކުރމުަށްފަހއުެވެ.   މައުލޫމާތުފމޯު ހުށަހަޅަންވާނީ އެ   ،ނމަަ  ވަނަ ނަންބރަުގއަި ލިސްޓުކުރެވިފައި ނުވާ  4ފމޯއާެކީ ހުށަހަޅާ ލިޔމުއެް މި ފމޯުގެ   .3
ހެއްގއަި ލިޔެ ވަނަ ނަނބްރަުގއަި ހމިެނޭ ލިސްޓަށް ވރުެ އިތރުުވާ ގޮތަށް ހުށަހަޅާ ލިޔުންތއަް ލިސްޓުގެ ފމޯެޓަށް ތައްޔރާުކޮށްފއަިވާ އިތުރު ކރަދުާ  4ފމޯުގެ   .4

 ފމޯއާެކީ ހުށަހެޅދިާނއެެވެ. 
ފޮނުވނަްޖެހޭ  .5 ފަރާތަށް  ކރުިމަތިލާ  އމީެއިލް  ވަޒީފާއަށް  ބަޔާންކޮށްފައިވާ  ފމޯުގައި  ފޮނުވނޭީ  މުޢމާަލާތުތައް  ރަސްމީ  ކރުެވޭ  ލިޔުންތަކއާި  އެންމެހައި  ރަސމްީ   

 އެޑރްެހަށެވެ.  
 
 

 މައލުޫމާތު އެދޭ ވަޒީފާއާ ބެހޭ   .1
 ގެ ނަން: މަގާމު 

 ގެ ރޭންކު: މަގާމު  ން ނަނބްަރު: އއިުލާ 
 ތަން: /ވަޒީފާ އޮތް އޮފީސް  ސެކްޝަން:  

 

 މައލުޫމާތު ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ   .2
 ފރުިހމަަ ނަން:  
 ދއާިމީ އެޑްރސެް:  
 ދރިިއޅުޭ އެޑރްެސް:  

 ދރއ. ކާޑު ނަނބްަރު:   ފޯނު ނަނބްަރު:  
 މެއިލް އެޑްރސެް: -އީ  

 އަދާކުރާ ވަޒީފާ:  ނަމަ މިހރާު ވަޒީފއާެއް އަދާކރުާ
 ވަޒީފާ އަދާކރުާ ތަން: 

 

 މައުލމޫާތު ޚދިުމަތްކުރުމުގެ ބޮންޑާބެހޭ   .3
ރާއޖްެއިންބރޭުގައި   ނުވަތަ  ކުރމުަށް  ތއަުލީރއާްޖޭގައި  ޚިދުމަތް  މުއދްަތަކަށް  ވަކި  ތަނަކަށް  ވަކި  ގޮތަކުން  ވެސް  ނޫން  އެ  ނުވަތަ  ސބަަބުން  ހާސިލުކރުމުުގެ  މު 

 ނުވޭ      ކރުެވިފއަިވޭ     ؟ބޮންޑުކުރެވިފައި ވޭތޯ 

 ؛ނމަަ   ކުރެވިފއަިވާ  

 ބޮންޑުކުރެވިފައިވާ އދިާރާ:   ބޮންޑު ހމަަވާ ތރާީޚު: 
 

 ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ހުރިހާ ލިޔުންތައް ބަޔާންކުރާ ޗކެްލިސްޓު   .4
 ލިޔުންތައް މި ބއަިގއަި ލިސްޓުކުރާށެވެ.( ގއަި ބަޔާންކރުާ ލިޔުންތަކުގެ ތެރއެިން އެޕްލިކޭޝަނއާެކީ ހުށަހަޅާ ހރުިހާ އިއުލާނު )ހުށަހޅަަންޖެހޭ ކަމަށް 

އިދރާާއަށް 
 ލިބފިައި 

ޞަފްޙގާެ  
 # ތަފްސީލު ހުށަހޅަާ ލިޔމުުގެ  އދަދަު

 1 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވރަު )ސީވީ(  

 2 ދިވެހި ރއަްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީ  

   3 

   4 
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 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   31ސަފްހާ 

   5 

   6 

   7 

   8 

   9 

   10 

 
 ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އިޤްރާރު  .5

ނޑު މީހެއް ނުވަތަ އެއްބަފާ މީހއެް  ވަޒީފާ އަދާކރުަނޖްެހޭ އޮފީހުގައި ތިޔަ ފަރާތުގެ މަނމްަ، ބއަްޕަ، ދަރއިެއް، އަންބއެް، ފިރއިެއް، އއެްބަނޑުއއެްބަފާ މީހެއް، އެއބްަ 
 ބަޔާންކުރމުަށް{ ތރިީގއަި   ތަފްސީލު ،  ނމަަ   }މި ސުވާލުގެ ޖަވބާަކީ އާން އެކޭ   ނޫން   އާން ؟ ވަޒީފާއދަާކުރމަުން ދޭތޯ

 ގޅުުން އޮތް ފަރާތުގެ ނަން:  އޮތް ގުޅުން:  

 ، ނމަަ  އދަި ފމޯާއެކު ހުށަހޅަާ ލިޔެކިޔުންތއަް ތދެުނޫން ކަމަށް ސބާިތުވެއޖްެ    މއަުލމޫާތުތދެު މަޢުލޫމާތެވެ. މި ފމޯުގއަިވާ    ،މި ފމޯުގައި އޅަުގަނޑު ދީފއަިވާ މަޢުލމޫާތަކީ
ދީފއަިވާ މއަްސަލއަާ   މއަުލމޫާތުނިންމާފައިވާ ނިނމްުން ވެސް ބާޠިލުކރުެވޭނެއެވެ. އދަި ދޮގު    ،ގެ މއަްޗަށް ބރުަވެމއަުލމޫާތުމި ފމޯު ބާޠިލުކރުމުއާެކު މި ފމޯުގައިވާ  

 ޅަންޖެހޭ ފިޔަވަޅު އޅެުމަށް ކމަާބެހޭ ފަރާތަށް ފޮނުވޭނެއެވެ. ގޅުިގެން ޤާނޫނީގޮތުން އަ 

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ސއޮި:   ތރާޚީު:  
 

 އދިާރާގެ ބޭނުމަށް 
 ފމޯު އޮފީހަށް ބަލައިގަތް ފަރާތުގެ ނަން:  ފމޯު ބަލއަިގަތް ގަޑި: 

 ފމޯު ބަލއަިގަތް ތރާީޚު:  ސއޮި: 
 

 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާަށް ދޫކުރާ ސްލިޕް 
ވނަަ ނަންބަރުގައި ލިސޓްުކޮށް އިދާރާއށަް ލިބިފައިވާކަމަށް ފާހަގަކޮށްފައިވާ    4ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ އެޕްލިކޝޭަން ފޯމުގެ  

 ހުރިހާ ލިޔނުްތައް އެޕލްިކޭޝަން ފޯމާއެކީ އިދާރާއަށް ވަނީ ލިބިފައެވެ.  

 ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހޅަާ ފރަާތުގެ ނަން:  : މަގާމުއދެޭ 

 ން ނަނބްަރު: އއިުލާ

 ވަޒީފާއަށް އެދި ފމޯު ހުށަހޅެި އދިާރާގެ ނަން: 

 ކެންޑިޑޭޓުގެ ކޯޑު ނަނބްަރު: 

 ފމޯު އޮފީހަށް ބަލައިގަތް ފަރާތުގެ ނަން:  ސއޮި:  

 ފމޯު ބަލއަިގަތް ތރާީޚު:  ގަޑި:   އދިާރާގެ ރަސްމީ ތއަްގަނޑު:  
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 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   32ސަފްހާ 

 ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތިލި ފަރާތްތަކުގެ ސްކްރީނިންގ މަރުޙަލާގެ ނަތީޖާ ޝީޓު   -  3ޖަދުވަލު  
 

        

  ކުރިމތަިލި ފަރާތތްަކގުެ ސކްްރނީިނގް މަރޙުލަގާެ ނަތީޖާ ޝީޓު  ވަޒީފާއަށް  
        

  ގެ ނނަް: މަގާމު 

   އަސާސީ މސުރާަ:  

  ނނަްބރަު: އއިުލނާު 

  މއުދްަތހުަމަވި ތރާީޚު: ގެ އއިުލނާު 

        

 
 

 ކޯޑު ނަންބރަު ވަޒފީާއަށް އެދފިައިވާ ފރަާތަށް ދެވފިައިވާ 
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،  ނަމަ ފރަތާްތަކގުެ ހުށހަޅެމުަކާ ގޅުިގނެް ޝަކވުއާއެް އޮތް ވަޒފީއާަށް ކރުމިަތިލާފއަިވާ ޝޓީުގއަވިާ މަޢލުމޫާތާ ގޅުިގނެް ނުވަތަ  މި 
  މއެިލް( ނުވތަަ ގުޅއުވްނާީ )އދިރާާގެ ފނޯު ނނަްބރަު( އަށވެެ.-އީ ފނޮއުްވނާީ )އދިރާާގެ

 

 
 

        
 

                                                  : މަގާމު                                                                                       ފުރިހަމަކރުި މުވައްޒފަގުެ ނަން:
  ތާރޚީު:                                            ސޮއި:

 
                                                  : މގަާމު                                                                                       ކުރި މވުައްޒފަގުެ ނަން: ޗެކު

          ތާރޚީު:                                            ސޮއި:



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   33ސަފްހާ 

އިންޓަރވިއު ސްކޯ  މަގާމުތަކުގެ    ސްޕަވައިޒަރީ ލެވެލް )ސަޕޯޓް( ކެޓެގަރީގެ- ނޮން  -)ހ(    4  ޖަދުވަލު
 ޝީޓު  

 އިންޓަރވިއުގެ ސްކޯޝީޓް
 ( ސަޕޯޓް ވޯކަރސް ގްރޕޫްގެ މަގމާުތައް)

އެ ބދަަލއެް ގނެއަމުަށްފހަު އެ ދިމލާުގއަި އެ ބދަަލއެް ގނެއަިކނަް ފހާގަަކޮށް ސއޮިކރުނަް  ،ނަމަ ޕއޮނިޓްު ސްކޭލއްނިް ފހާަގަކރުާ އދަދަގުއަި ގަލަމނުް ބޮޅު އަޅާށވެެ. އއެްވސެް ބދަަލއެް ގނެންނަް ބނޭނުް 
 ވނާއެެވެ.

 

ދާ ތރިީގއަވިާ  ފރަާތްތއަް  ހރުހިާ  ކރުމިަތިލާ  އެ  ނަމަ  ބނޭނުް  ކޮމިޝނަނުްއރިާތަކނުް އެސސެްކރުނަްވނާއެެވެ.  ވަޒީފއާަށް  ޕއޮނިޓްދުެވޭ ދއާރިާތއަް  މސައްޫލޔިތަުތަކާ  މގަާމެ، އނިޓްރަވއިު ސްކޯޝޓީގުެ  އްގެ 
    ގުޅގޭޮތނުް އިތރުުކރުެވދިނާއެެވެ.

 

 : މަގާމު އދެިފއަިވާ  ކނެްޑިޑޓޭުގެ ނނަް:  

 

 ޖުމުލަ       

  5 4 3 2 1 0 މަސްއޫލއިްޔަތު އަދާކރުުމަށް ހުނރަު ލިބިފއަިވާ މިންވަރު ގެ  މަގާމު
  5 4 3 2 1 0 އއަު މަސއަްކަތްތއަް ދަސްކރުުމުގެ ޤާބިލުކަން

  5 4 3 2 1 0 އެހެންމީހުންނާ ގޅުިގެން މަސއަްކަތްކުރުމުގެ ޤބާިލުކަން 
  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތްކރުުމުގެ ޤާބިލުކަން އެހެން މީހުންނަށް ބަރޯސާނުވެ އމަިއްލއަަށް 

  5 4 3 2 1 0 ތަކަށް އަހުލުވެރިފއަިވާ މިންވަރު ގަވާއދިު މަސައްކަތާ ގުޅުންހުރި ޤާނޫނާއި 
  5 4 3 2 1 0 ތަކަކީ ކބޮައިކަން އެނގި ހރުި މިންވަރު ގަވއާިދުމަސައްކަތް ކރުމުުގައި އމަަލުކުރަނޖްެހޭ ޤާނޫނާއި 

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތުގެ ދއާިރާގައި ނަޒާޙަތްތެރިވުމަކީ ކބޮައިކަން އެނގުން  
  5 4 3 2 1 0 އޮފީހަށް އެންމެ ފއަިދާހރުި ގޮތަށް މަސައްކަތްކރުުމަކީ ކބޮައިކަން އެނގުން 

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތަށް ޝއަުޤުވރެިކަންހރުުން 
  5 4 3 2 1 0 މުޢާމަލާތުކރުުމުގެ ހުނރަު ލިބިފއަިވުން ސާފު ސދާާ ބަހުން 

  ޖުމުލަ މާކްސް 
 ކެންޑިޑޭޓް އެކަށީގނެްވާ މިންވަރާމެދު ޕެނަލިސްޓު ދެކޭގޮތް:    މަގާމަށް މި  
 
 
 
 
 
 
 

 ތރާީޚު:  ސޮއި: އިންޓރަވިއު ކރުި ފރަާތުގެ ނަން:

 
  



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   34ސަފްހާ 

އިންޓަރވއިު  މަގާމުތަކުގެ  ސްޕަވައިޒަރީ ލެވެލް )ޕްރފޮެޝަނަލް( ކެޓެގަރީގެ  - ނޮން  - )ށ(    4  ޖަދުވަލު 
 ސްކޯ ޝީޓު  

 އިންޓަރވިއުގެ ސްކޯޝީޓް
ޕްރފޮެޝނަަލްސް ގްރޫޕްގެ މަގާމތުަކުގެ ތެރެއިން ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ އޮގަނައިޒޝޭަނަލް ސްޓްރަކްޗަރގައި  )

 ( ހޭ މަގާމުތައް އަދި އެސޯސިއޭޓް ޕްރފޮެޝނަަލްސް ގްރޫޕްގެ މަގާމތުައްސްޕަވައިޒަރީ ރޯލް އަދާކުރަނންުޖެ
އެ ބދަަލއެް ގނެއަމުަށްފހަު އެ ދިމލާުގއަި އެ ބދަަލއެް ގނެއަިކނަް ފހާގަަކޮށް ސއޮިކރުނަް  ،ނަމަ ޕއޮނިޓްު ސްކޭލއްނިް ފހާަގަކރުާ އދަދަގުއަި ގަލަމނުް ބޮޅު އަޅާށވެެ. އއެްވސެް ބދަަލއެް ގނެންނަް ބނޭނުް 
 ވނާއެެވެ.

 

ދއާރިާތަކނުް އެސސެްކރުނަްވނާއެެވެ.   ތރިީގއަވިާ  ފރަާތްތއަް  ހރުހިާ  ކރުމިަތިލާ  އެ  ނަމަ  ބނޭނުް  ކޮމިޝނަނުްވަޒީފއާަށް  ޕއޮނިޓްދުެވޭ ދއާރިާތއަް  މސައްޫލޔިތަުތަކާ  މގަާމެ، އނިޓްރަވއިު ސްކޯޝޓީގުެ  އްގެ 
    ގުޅގޭޮތނުް އިތރުުކރުެވދިނާއެެވެ.

 

 : މަގާމު އދެިފއަިވާ  ކނެްޑިޑޓޭުގެ ނނަް:  

 

 ޖުމުލަ       

  5 4 3 2 1 0 ވަޒީފާގއަި އދަާކުރަނޖްެހޭ ދއަުރު އެނގިފއަިވުން 
  5 4 3 2 1 0 ގެ މަސްއޫލއިްޔަތު އަދާކރުުމަށް ހުނރަު ލިބިފއަިވާ މިންވަރު މަގާމު

  5 4 3 2 1 0 މިންވަރު ރޭވުންތރެިކމަާއެކީ މަސއަްކަތްކުރމުުގެ ޤާބިލުކަން ހރުި 
  5 4 3 2 1 0 ޙަވާލުކުރެވޭ މަސައްކަތްތއަް ފެންވރަު މަތިކޮށް އަވަހަށް ނިނމްުމުގެ ޤބާިލުކަން ހުރި މިންވރަު  

  5 4 3 2 1 0 އއަު މަސއަްކަތްތއަް ދަސްކރުުމުގެ ޤާބިލުކަން ހރުި މިންވރަު 
  5 4 3 2 1 0 މަސއަްކަތްކުރުމުގެ ޤބާިލުކަން ހރުި މިންވރަު އެހެންމީހުންނާ ގޅުިގެން 

  5 4 3 2 1 0 އެހެން މީހުންނަށް ބަރޯސާނުވެ އމަިއްލއަަށް މަސައްކަތްކރުުމުގެ ޤާބިލުކަން ހރުި މިންވަރު 
  5 4 3 2 1 0 މއަްސަލަތއަް ޙައްލުކރުުމުގެ ޤބާިލުކަން ހރުި މިންވރަު 

  5 4 3 2 1 0 ކަސްޓމަަރުންގެ ބޭނުންތަކަށް ރިޢާޔަތްކރުާ މިންވަރު ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި 
  5 4 3 2 1 0 ހދޯއަި ދރިާސާކރުުމަށް އަހަމއިްޔަތުންކަންދޭ މިންވރަު   މައުލޫމާތުމަސައްކަތްކރުުމުގައި އިތުރު 

  5 4 3 2 1 0 ތަކަށް އަހުލުވެރިފއަިވާ މިންވަރު ގަވާއދިު މަސައްކަތާ ގުޅުންހުރި ޤާނޫނާއި 
  5 4 3 2 1 0 ތަކަކީ ކބޮައިކަން އެނގި ހރުި މިންވަރު ގަވއާިދުމަސައްކަތް ކރުމުުގައި އމަަލުކުރަނޖްެހޭ ޤާނޫނާއި 

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތުގެ ދއާިރާގައި ނަޒާޙަތްތެރިވުމަކީ ކބޮައިކަން އެނގޭ މިންވަރު 
  5 4 3 2 1 0 އެންމެ ފއަިދާހރުި ގޮތުގއަި މަސއަްކަތްކުރމުަކީ ކބޮައިކަން އެނގޭ މިންވރަު އޮފީހަށް 

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތަށް ޝއަުޤުވރެިކަންހރުި މިންވަރު 
  5 4 3 2 1 0 ސާފު ސދާާ ބަހުން މުޢާމަލާތުކރުުމުގެ ޤބާިލުކަން ހުރި މިންވރަު 

  ޖުމުލަ މާކްސް 
 ކެންޑިޑޭޓް އެކަށީގނެްވާ މިންވަރާމެދު ޕެނަލިސްޓު ދެކޭގޮތް:    މަގާމަށް މި  
 

 
 

 ތރާީޚު:  ސޮއި: އިންޓރަވިއު ކރުި ފރަާތުގެ ނަން:



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   35ސަފްހާ 

 އިންޓަރވިއު ސްކޯ ޝީޓު ސްޕަވައިޒަރީ ލެވެލް ކެޓެގަރީގެ މަގާމުތަކުގެ   - )ނ(   4  ޖަދުވަލު 
 އިންޓަރވިއުގެ ސްކޯޝީޓް

މަގާމުތައް އަދި ޕްރފޮެޝނަަލްސް ގްރޫޕްގެ މަގާމުތަކުގެ ތެރެއިން ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދާރާގެ  މެނޭޖަރސް ގްރޫޕްގެ )
 ( އޮގަނައިޒޝޭަނަލް ސްޓްރަކްޗަރގައި ސްޕަވައިޒަރީ ރޯލް އަދާކުރަނޖްެހޭ މަގާމުތައް

އެ ބދަަލއެް ގނެއަމުަށްފހަު އެ ދިމލާުގއަި އެ ބދަަލއެް ގނެއަިކނަް ފހާގަަކޮށް ސއޮިކރުނަް  ،ނަމަ އް ގނެންނަް ބނޭނުް ޕއޮނިޓްު ސްކޭލއްނިް ފހާަގަކރުާ އދަދަގުއަި ގަލަމނުް ބޮޅު އަޅާށވެެ. އއެްވސެް ބދަަލެ
 ވނާއެެވެ.

 

ދއާރިާތަކނުް އެސސެްކރުނަްވނާއެެވެ.   ތރިީގއަވިާ  ފރަާތްތއަް  ހރުހިާ  ކރުމިަތިލާ  ބނޭނުްކޮމިޝނަުވަޒީފއާަށް  އެ  ނަމަ  ން  ޕއޮނިޓްދުެވޭ ދއާރިާތއަް  މސައްޫލޔިތަުތަކާ  މގަާމެ، އނިޓްރަވއިު ސްކޯޝޓީގުެ  އްގެ 
    ގުޅގޭޮތނުް އިތރުުކރުެވދިނާއެެވެ.

 

 : ގާމު މައދެިފއަިވާ  ކނެްޑިޑޓޭުގެ ނނަް:  

 

 ޖުމުލަ       

  5 4 3 2 1 0 ގެ މަސްއޫލއިްޔަތު އަދާކރުުމަށް ހުނރަު ލިބިފއަިވާ މިންވަރު މަގާމު
  5 4 3 2 1 0 ވަޒީފާގއަި އދަާކުރަނޖްެހޭ ދއަުރު އެނގިފއަިވުން 

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތް ރާވއަި ހިންގމުުގެ ޤާބިލުކަން 
  5 4 3 2 1 0 ހިންގުމުގައި ދިމާވާ މައްސަލަތއަް ހައްލުކރުމުުގެ ވިސްހުން ހރުި މިންވަރު  

  5 4 3 2 1 0 ވަޒީފާގެ ދާއރިާގއަި އޮފީސް ހރަުދަނާކުރުމަށް ގެންގޅުޭ ތަޞއަްވރުު 
މުވައްޒަފުން މަސައްކަތަށް ޝއަުޤުވރެިކޮށް، މުވައްޒަފުން ލައްވައި އޮފީހުގެ ލަނޑދުަނޑިތައް ޙާޞިލުކރުމުުގެ  

 ޤބާިލުކަން ހުރި މިންވރަު  
0 1 2 3 4 5  

  5 4 3 2 1 0 އެހެންމީހުންނާއި އެހެން އދިާރާތަކާ ގުޅިގެން މަސއަްކަތްކުރމުުގެ ޤާބިލުކަން ހރުި މިންވަރު 
  5 4 3 2 1 0 ޚިޔާލުތަކާއި ވިސްނުންތަކަށް ޖާގަދީ ބިނާކރުަނިވި ފާޑުކިޔުމަށް އިސްކަންދޭ މިންވަރު އއަު 

  5 4 3 2 1 0 ކަންކމަުގައި އަވަސް ހަރދުަނާ ނިނމްުން ނިނމްމުުގެ ޤާބިލުކަން 
  5 4 3 2 1 0 ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ރަނގޅަުކޮށް ޒަމާނީ ކރުމުުގެ ވިސްނުން ހރުި މިންވަރު 

  5 4 3 2 1 0 މާލއިްޔަތާ ބެހޭ ޤާނޫނާއި ގަވާއދިުތަކަށް އަހުލުވެރިވުން 
  5 4 3 2 1 0 ތަކަށް އަހުލުވެރިފއަިވާ މިންވަރު ގަވާއދިު މަސައްކަތާ ގުޅުންހުރި ޤާނޫނާއި 

ނުފޫޒުން އެއްކބިާވެ ވަކި ފަރާތަކަށް ނުޖެހި ޕްރޮފެޝަނަލް މިންގަނޑަކުން މަސައްކަތް ކރުމުުގެ ހުނަރއާި  
 ޤބާިލުކަން ހުރި މިންވރަު  

0 1 2 3 4 5  

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތަށް ޝއަުޤުވރެިކަންހރުި މިންވަރު 
  ޖުމުލަ މާކްސް 

 ކެންޑިޑޭޓް އެކަށީގނެްވާ މިންވަރާމެދު ޕެނަލިސްޓު ދެކޭގޮތް:    މަގާމަށް މި  
 
 
 

 
 ތރާީޚު:  ސޮއި: އިންޓރަވިއު ކރުި ފރަާތުގެ ނަން:



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   36ސަފްހާ 

 ތަކަށް މަގާމު ގެ    2  ސީ.އެސް.ސީ. އަދި    1  ސީ.އެސް.ސީ.  –   ޝީޓު   A2 -   )ހ( 5ޖަދުވަލު  
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އނި

3 ު
ސިޓް

ނެލަ
 ޕ

ވއިު
ޓްަރ

އނި

ކިލަް
ކެޓް

ޕރް

ވއިު
ޓްަރ

އނި

ވނ100ަައހަރަކަށަް 3051ނނޫްއނާްވޒަފީއާށަް އދެފިއަވިާ ފރަތާށަް ދވެފިއަވިާ ކޑޯު ނނަބްރަު#

1

2
3

( ް (ސީ.އސެް.ސީ. 1 އދަި ސީ.އސެް.ސީ. 2 ގެ މަގމާު ތކަށަ

 A2 - ުީވޒަފީއާށަް ކރުމިތަލިި ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުުގތޮުގެ ޝޓ

ނޑއަޅެފިއަވިާ  ނޑއަޅަފާއަވިާ ހރުހިާ މރަހުލަތާއަް ފރުހިމަކަށޮފްއަވިާ ފރަތާތްކަުގެ ތރެއެނިް، އނިޓްރަވއިއުށަް )ޕރްޒެނެޓްޝޭނައާކެު( ކަ ، ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ގބާލިު ފރަތާް ހވޮމުށަް ކަ ނޓޯް: ވޒަފީއާށަް އއަޔްނަކްރުވެނޭީ
ނޑޑިޓޭނުންވެެ. މި ޝޓީުގއަވިާ މޢަލުމޫތާާ ގޅުިގނެް ނވުތަަ ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަލިފާއަވިާ  ، A2 ޝޓީނުް ޖމުލުަ 60 )ފސަދްޅޮސަް( ޕއޮނިޓްް ލބިޭ ކެ ޖމުލުަ މކާސްްގެ %50 )ފނަސްސާް އނިސްއަތްަ( ލބިމުއާކެު

ފރަތާތްކަުގެ ހށުހަޅެމުކަާ ގޅުިގނެް ޝކަވުއާއެް އތޮް ނމަަ، ފނޮއުވްނާީ )އދިރާާގެ އީ-މއެލިް( ނވުތަަ ގޅުއުވްނާީ )އދިރާާގެ ފނޯު ނނަބްރަު( އށަވެެ.

ޝޓީު ފރުހިމަކަރުި މވުއަޒްފަުގެ ނނަް:                                    މޤަމާު:                                       ތރާޚީު:                     ސއޮި:
ޝޓީު ޗކެކްރުި މވުއަޒްފަުގެ ނނަް:                                    މޤަމާު:                                       ތރާޚީު:                     ސއޮި:

:ު އޢިލުނާު ނނަބްރަ

އސަސާީ މސުރާަ:މޤަމާުގެ ނނަް:

މއުދްތަހުމަވަާ ތރާޚީު: 

އސަސާީ ޝރަޠުު:
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   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   37ސަފްހާ 

 ތަކަށް މަގާމު   މަތީ ން ފެށިގެން    3  ސީ.އެސް.ސީ.  – ޝީޓު    A2  -)ށ(   5  ޖަދުވަލު 
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ނޑއަޅެފިއަވިާ  ނޑއަޅަފާއަވިާ ހރުހިާ މރަހުލަތާއަް ފރުހިމަކަށޮފްއަވިާ ފރަތާތްކަުގެ ތރެއެނިް، އނިޓްރަވއިއުށަް )ޕރްޒެނެޓްޝޭނައާކެު( ކަ ، ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ގބާލިު ފރަތާް ހވޮމުށަް ކަ ނޓޯް: ވޒަފީއާށަް އއަޔްނަކްރުވެނޭީ
ނޑޑިޓޭނުންވެެ. މި ޝޓީުގއަވިާ މޢަލުމޫތާާ ގޅުިގނެް ނވުތަަ ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަލިފާއަވިާ  ، A2 ޝޓީނުް ޖމުލުަ 60 )ފސަދްޅޮސަް( ޕއޮނިޓްް ލބިޭ ކެ ޖމުލުަ މކާސްްގެ %50 )ފނަސްސާް އނިސްއަތްަ( ލބިމުއާކެު

ފރަތާތްކަުގެ ހށުހަޅެމުކަާ ގޅުިގނެް ޝކަވުއާއެް އތޮް ނމަަ، ފނޮއުވްނާީ )އދިރާާގެ އީ-މއެލިް( ނވުތަަ ގޅުއުވްނާީ )އދިރާާގެ ފނޯު ނނަބްރަު( އށަވެެ.

ޝޓީު ފރުހިމަކަރުި މވުއަޒްފަުގެ ނނަް:                                    މޤަމާު:                                       ތރާޚީު:                     ސއޮި:
ޝޓީު ޗކެކްރުި މވުއަޒްފަުގެ ނނަް:                                    މޤަމާު:                                       ތރާޚީު:                     ސއޮި:

 A2 - ުީވޒަފީއާށަް ކރުމިތަލިި ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުުގތޮުގެ ޝޓ
( ް (ސީ.އސެް.ސީ. 3 ން މތަީ މަގމާތުކަށަ

އސަސާީ ޝރަޠުު:

އސަސާީ މސުރާަ:މޤަމާުގެ ނނަް:

:ު މއުދްތަހުމަވަާ ތރާޚީު: އޢިލުނާު ނނަބްރަ



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   38ސަފްހާ 

 ވަޒފީާއަށް އެންމެ މަތިން ޕޮއިންޓުލިބުނުކަން އަންގައި ވަޒފީާ ހުށަހަޅާލިޔުމުގެ ނަމޫނާ   -  6ޖަދުވަލު  
 

` 
 

 

 ވަޒީފާ ހށުހަެޅުން   –   1ސެކްޝަން  

 
އނިްޓު ލިބފިައިވާތީ، ތިޔަ ފރަާތަށް މި ވަޒފީާ މަގާމަށް ކރުިމަތިލި ފރަާތްތަކުގެ ތރެެއިން ވަޒފީާއަށް އެންމެ ޤބާިލު ފރަާތެއް ހޮވުމުގެ މރަޙުަލާތކަުގެ ތރެެއިން އެންމެ މަތނިް ޕޮމަތީގައިވާ  

 މައުލޫމާތުތކަަށް ބިނކާޮށް ސީ.އެސް. ވިއުގަ މެދުވރެކިޮށް ވަޒފީާ ހަމަޖެއްސކިަމުގެ ޗިޓު ފޯމުގައިވާ، ހުށަހަޅަމެވެ. މި ވަޒފީާއަށް ހަމަޖައްސައިދެވނޭީ، މި ފޯމުގެ ޖަވާބު ފޮނުވުމުން
ނެއވެެ.  ތރެޭގައި ފޯމުގައިވާ މައުލޫމާތުތައް ފރުައި ހުށަހެޅފިައިވާ ވަޒފީާއާ މެދު ނިނމްާގޮތެއް ބޔަާނކްޮށް މި ފޯމު އިދރާާއަށް ހުށަހަޅަންވާ   ގަޑިއރިުގެ   72ޖެހުމުންނެވެ. ފޯމާ ޙަވާލުވާތާ  

މެއިލް މެދވުރެކިޮށް މި ފޯމު ފޮނުވާ ޙާލަތުގައި އެޕްލކިޭޝަން -މި މުއްދަތުގައި ފޯމު އިދރާާއަށް ހުށަހަޅފާައި ނުވާ ނަމަ، ތިޔަ ފރަާތަށް މަތީގައިވާ ވަޒފީާ ހަމަޖައްސައި ނުދެވނޭެވެ. އީ
 އކެަނކްަމަށް އިޤރުރާުވީ ކަމުގައި ބެލެވޭނެއެވެ.   ،އި، މަތީގައިވާ ކަނކްަން ތިޔަ ފރަާތަށް އެންގުނީ ކަމަށާއިމެއިލްއަށް މި ފޯމު ފޮނވުުމުން، މި ފޯމާ ޙަވާލުވކީަމަށާ-ފޯމުގައި ދފީައިވާ އީ

 އފޮީހުގެ ތައްގަނޑު:   އިދރާާއިން ފރުިހަމކަުރުމަށް:  
 ހުއްދަދޭ ފރަާތުގެ ނަން:  

 ސޮއި: 
 

 ސޮއކިުރި ގަޑި:   ތރާީޚު:  
  

 ފރަާތުން ފރުިހަމކަރުުމަށް: ވަޒފީާ ހުށަހެޅޭ  
ތރެޭގއަި މި ވަޒީފއާާ މެދު ނިންމާގޮތއެް ބަޔާންކޮށް ފރުިހަމަކޮށްފއަިވާ މި ފޯމު ގަޑިއރިުގެ    72މަތީގައިވާ ހުށަހެޅުން އޅަުގަނޑަށް ވަނީ ލިބިފއަެވެ. އަދި ފމޯު ލިބޭތާ  

ދެވޭނެކަން އޅަުގަނޑަށް އެނގިހރުެ އދިާރއާަށް ހުށަހަޅަނޖްެހޭނެ ކމައާި، އެ މއުްދަތުގައި ހުށަހަޅާފައި ނުވާ ނމަަ، މި ހުށަހޅެުން ބާޠިލްކޮށް މި ވަޒީފާ ހމަޖަައްސައިނު 
 ވެ. އެ ކަމަށް އިޤރުާރުވަމެ 

 ފޯމު ލިބުނު ގަޑި:  ފޯމު ލިބުނު ތރާީޚު:  ސޮއި: ނަން:  

    }ވަޒފީާއާ މެދު ނިނމްާ ގޮތެއް ބަޔާނކްރުުމަށް ދެވަނަ ޞފަްޙާ ބައްލަވާ{
 1ގެ  2ޞަފްޙާ  

 
 

 މަރުޙލަާތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މަތިން ޕޮއިނޓްު ލިބުނު ފަރާތުގެ މައލުޫމާތު:ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރާތެއް ހޮވުމުގެ  
  ފުރިހަމަ ނަން:

  ދ.ރ.އ.ކ. ނަންބަރު:
އެޕްލިކޝޭަން ކޯޑު  

 ނަންބަރު: 
 

    
 ހުށަހަޅާ މަގާމުގެ ތަފްސީލު:

  މަގާމުގެ ނަން:
  އަސާސީ މުސރާަ: 
  އިއލުާނު ނަންބަރު: 

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަން 
 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   39ސަފްހާ 

 ވޒަީފއާާ މެދު ނިންމގާޮތް ބޔަާންކރުާ ޖަވބާު   –   2ސެކްޝަން  

މަރުޙލަާތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މަތިން ޕޮއިނޓްު ލިބުނު ފަރާތް މި ވަޒީފާއަށް  ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރާތެއް ހޮވުމުގެ  
 ހަމަޖެއްސުމާމެދު ނިންމާގޮތް:

  ވަޒީފާ ބޭނުމެއންޫން   ވަޒީފާއަށް ހަމަޖެއްސުމާމެދު އޢިުތިރާޒެއް ނެތް
 ވަޒީފާ ބނޭުނންުވާނަމަ، ސަބަބު:  

 
 
 

 

ސުމާމެދު  ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރާތެއް ހޮވުމުގެ މަރުޙލަާތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މަތިން ޕޮއނިްޓު ލިބުނު ފރަާތް މި ވަޒީފާއަށް ހަމަޖެއް 
 އެ ފަރާތުގެ އިޢުތިރާޒެއްނތެް ނަމަ ތިރީގައިވާ މައުލޫމާތު ފުރިހަމަކުރެއްވުމަށް:  

 ނޫން    އާން ؟ ތޯމިހާރު އެއްވެސް ވަޒީފާއެއް އަދކާުރައވްަން
 ވަޒީފާ އަދާކުރތާަން:

 
 މިހާރު ވަޒީފާއެއް އަދާކުރާ ނަމަ މި ބައި ފުރިހަމަކުރެއްވުމަށް:

  ނޫން   އާން ؟ ވަޒީފާއަދާކުރާ ތނަުން ވަކިވުމށަް ނޓޯިސްދނޭްޖހެޭތޯ 
ވަޒފީާ އަދކާރުާ އިދރާާއަށް ދޭނޖްެހޭ ނޯޓިސް   ސިވިލް ސރަވިސްގެ އިދރާާއެއްގައި މަސައކްތަކްރުާ މުވައްޒފަެއް  ނމަަ، މި ވަޒފީާއަށް ހވޮިއްޖކެަން މި އިދރާާއިން އެންގުމުން މހިރާު

 ލިޔުމުން ދޭންވާނެއެވެ.  
 ދނޭްޖހެޭ ނޓޯިސްގެ މުއްދަތު: 

ދވުަހަށްވރުެ އިތރުަށް ނޯޓިސް ދޭންޖހެޭ ކަމަށް ބަޔާނކްރުި  ނަމަވެސް، ޖަވާބު މި އދިރާާއަށް   30ދުވަހުގެ މުއްދަތކެެވެ.    30ގނެް ޤަބލޫކުރުެވޭނީ  ނޯޓިސް މުއދްަތުގެ ގޮތުގައި ގިނަވެ
ވޒަފީާއަށް ހަމަޖެއްސުމަށފްަހު އފޮީހަށް ޙޟާރިުނުވާ ދުވަހުގެ ތރެޭގައި ވަޒފީާ ހަމަޖެއްސކިަމުގެ ޗިޓް ޖަހައި ވަޒފީާއަށް ހަމަޖައްސައިދެވނޭެއެވެ.    30ހުށަހަޅާ ދުވަހުން ފެށިގެން  

 ކރުެވޭނެއެވެ. އަމަލު ނަމަ، ދިވެހި ސިވިލް ސރަވިސްގެ ގަވާއިދުގއަިވާ ގޮތުގެމަތިން އެ މުވައްޒފަކަާމެދު  
 ވަޒީފާ ހަމަޖައްސައިފި ނަމަ އނެްމެ އަވހަަށް ނިކުމެވޭނެ ތާރީޚު: 

 

 ފޯމު ފުރިހަމކަރުާ ފަރާތުގެ އިޤރުާރު:  
އްވުން އދެެމެވެ. އދަި ވަޒީފާ މަތީގައިވާ މަޢުލމޫާތއަް ބިނާކޮށް މި ވަޒީފާ އަޅުގަނޑަށް ހަމޖަައްސައިދިނުމަށް ފރުިހމަަކުރަންޖެހޭ އިދާރީ ކަންކަން ހަމޖަައްސައދިެ 

ވަޒީފާ ބޭނުންނުވާކމަަށް ނިނމްައިފި ނމަަ، ދިވެހި ސި  ގޮތުގެމަތިން ހމަޖަެހުމަށްފަހު އޮފީހަށް ޙާޟރިުނުވާ ނމަަ، ނުވަތަ އެ  ގަވއާިދުގައިވާ  ވިލް ސރަވިސްގެ 
ވޭނެކަން އަޅުގަނޑަށް ވަޒީފާއިން އަޅުގަނޑު ވަކިކރުެވޭނެ ކމަާއި ކރުިން ސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒީފާއއެްގއަި ހުރި  ނމަަ، އެ ވަޒީފއާަށް އަނބރުާ އިޢާދަނުކުރެ

 އެނގިހރުެ އެ ކަމަށް އެއބްަސްވަމެވެ.  
 : ގަޑި ތރާީޚު:  ސޮއި: ނަން:  

 
 އަށެވެ.   hr@csc.gov.mv މއެިލް މެދުވރެިކޮށް ހުށަހޅަާ ނަމަ ފޮނުއްވާނީ -މެއިލް މެދުވރެިކޮށްވެސް ހުށަހެޅދިާނެއެވެ. އީ - މި ފޯމު އިދރާާއަށް ލިޔމުުން ނުވަތަ އީ 

 

mailto:hr@csc.gov.mv


   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   40ސަފްހާ 

  ތަޖުރިބާގެ ލިޔުން ތައްޔާރުކުރެވިދާނެގޮތުގެ ނަމޫނާ   -  7ޖަދުވަލު  

` 
 

 
 ލިޔުން ދޫކުރި ތާރީޚު:              
 

 މުވައްޒަފު އަދާކުރި ވަޒފީާއާ ބެހޭ މައުލޫމާތު 

 

 ފުރިހމަަ ނަން:   ދ.ރ.އ.ކ ނަންބރަު:  

 ދއާމިީ އެޑްރސެް:   އުފަން ތާރީޚު:  

 

މައގިަނޑު  މަގާމުގެ  
 މަސްއޫލިއްޔތަުތައް/ވާޖިބުތައް 

ބަދަލުވި/ވަކިވި  
 ތާރީޚު 

 ފެށި ތާރީޚު 
ގިންތި  

 )ވަގުތީ/ދާއމިީ( 
މަގާމު / މަސްއޫލިއްޔަތުގެ  

 ނަން 
އ އދދ/މމ/އއ ދދ/މމ/އއއއ      
އ އދދ/މމ/އއ ދދ/މމ/އއއއ      
އ އދދ/މމ/އއ ދދ/މމ/އއއއ      

 

އިދާރާއެއް  ނަމަ، މުވައްޒފަނުްގެ އަދަދު:އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ   
 )ހިޖުރީ ތާރީޚު(
 )މލީާދީ ތާރީޚު(

 

 އިދާރާގެ ފަރތާުން  
 )ސޮއި( 
 )ނނަް(  
 )މަގމާު(  

 )އިދާރާގެ ނނަް( 



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   41ސަފްހާ 

  ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމު   -  8ޖަދުވަލު  

` 
 
 

APPLICANT REFERENCE CHECK FORM 
 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތގުެ ރފެަރެންސް ޗެކް ފމޯު 

 
Instructions 
 އިރުޝދާު 

• Where possible، please provide specific behavioral examples of the applicant  
 ވަޒފީާއަދކާރުި ފރަާތުގެ ޤާބިލކުަން ސާބިތކުޮށްދޭ މިސާލުތައް ހިމަނަންވނާެއެވެ. ގުޅޭ ތަންތަނުގައި  •

• Please be honest and true to yourself when answering the relevant questions. 
 ފޯމުގައިވާ ބައިތައް ފރުުމުގައި ތެދުވރެކިަމާއެކު ޞައްޙަ މައުލޫމާތު ބަޔާނކްރުަންވާނެއެވެ.  •

• Where not applicable please mark as “N/A” 
 ލިޔާށެވެ. ”N/A“ފޯމުގައިވާ ބައެއް ފރުާ އރިު ގުޅުންނެތް ބައތިކަުގައި  •

 

Name of applicant: 
 ވަޒފީާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތުގެ ނަން:

 

National ID card number: 
 ދިވެހރިައްޔިތެއކްަން އަންގައިދޭ ކާޑު ނނަްބރަު:

 

Designation of the applicant: 
 އަދކާރުި މަގާމުގެ ނަން: 

 

 

Referee: 
 ރފެރެީގެ މައުލޫމާތު: 

(Name)  
 )ނަން( 

(Job Title) 
 )މަގާމުގެ ނަން( 

(Organisation) 
 )އިދާރާގެ ނަން( 

(Contact no.) 
 )ގުޅޭނެ ނަންބަރު( 

(Email address) 
 )އީމެއިލް އެޑްރެސް( 

In what capacity do you know the applicant? 
 ވަޒފީާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތް ދަންނަ ހައިސއިްޔަތު:

  

Duration employed with your organisation: 
 ވަޒފީާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތުން އިދރާާގައި ވަޒފީާ އަދކާރުި މުއްދަތު:

Please include start and end date in dd/mm/yyyy format  
ތރާީޚުތއަް ދުވހައާި މހައާި އހަރަނުް ލިޔއުވްމުަށް ފެށޭ އދަި ނިމޭ   

 



   (2022އޮގސަްޓް  10)  ފރުަތަމަ އިސްލާހު 2022މިންގަނޑުތކަާއި އުސޫލުތައް  ވޒަފީާތކަަށް މީހުން ހޯދުމާއި އައްޔަނކްރުުމުގެސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ އިދރާާގެ 

 

 ސަފހްާ  42ޖމުުލަ   42ސަފްހާ 

Total number of employees working in your 
organisation [during the applicant’s employment at 
your organisation]: 

ވަޒފީާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތުން އިދރާާގައި ވަޒފީާއަދކާރުި އރިު އިދރާާގައި 
 ވަޒފިާއަދކާރުި މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު: 

 

Applicant’s main job responsibilities: 
ވަޒފީާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތުން ވަޒފީާގައި އަދކާރުި މައިގަނޑު  
 މަސްއލޫިއްޔަތުތައް: 

Please list out responsibilities separately or submit job description 
  ލިޔުއްވުމަށް ނުވަތަ ވަޒފީބާަޔާން މި ފޯމާއކެީ ހުށަހެޅުއްވުމށަްވކަިވކަި މަސްއލޫިއްޔަތުތައް

 
 
 

Reason for Termination:  
 ވަޒފީާއިން ވކަިވި ސަބަބު: 

 Resignation  ްއިސްތިއުފާ ދިނުނ   
 Dismissal ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން        
 Post abolishment (lay-off)  ްވަޒީފާ އުވިގެނ 
 End of assignment ހަވާލުކޮށްފއަިވާ މަސައްކަތް ނމިުމުން    
 Other (please specify) : އެހެނިހެން )ތަފްސީލު ބަޔާންކުރުމަށް(     

 

DECLARATION 
 އިޤްރާރު

I…………………………………………………….. hereby certify the information I have provided in this form is 
true, complete, and correct, to the best of my knowledge and belief and I acknowledge that the office may 
validate any information if required.  

މިންވަރުން ދީފައިވާ  އަޅގުަނޑު .......................................... މި ފޯމުގައި ދީފައިވާ މަޢލުޫމާތަކީ އަޅުގަނޑަށް އެނގިހުރި
ޞައްޙަ ތެދު މައލުޫމާތު ކަމަށާއި، މި ފޯމުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އެއްވެސް މަޢލުޫމާތަކާ ގުޅގިެން އެ މަޢލުޫމާތެއްގެ ޞައްޙަކަން 

 ކަށަވަރުކުރުމަށް ކަމާގުޅޭ ފަރތާްތަކާ އިދާރާއިން ގުޅުމާމެދު އަޅގުަނޑުގެ އެއްވެސް އޢިުތިރާޒެއް ނެތވެެ. 
Signature:…………………………………              Date:…………………………….  
 ތާރީޚު:                                             ސޮއި: 
Name: …………………………………    
                        ނަން:

• Note to the applicant: Please submit the completed reference check along with the civil service job 
application form. 

ރިހަމަކރުުވުމަށް ފަހު އެޕްލިކޭޝަން ފމޯއާެކީ އއިުލާނުގެ ސުންގަނޑި  ފު ލއަްވައި ރެފރެީ ލޫމާތުތައްވަޒީފާއަށް ކރުިމަތިލާ ފރަާތަށް: ފމޯުގއަިވާ މއަު •
 ހމަަވުމުގެ ކުރިން ހުށަހެޅުން އެދމެެވެ. 

  

 


